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КЕМЕРОВСКАЯ ОБЛАСТЬ – КУЗБАСС  

ПРОКОПЬЕВСКИЙ ГОРОДСКОЙ ОКРУГ

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ПРОКОПЬЕВСКА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ[image: ]
от «_02_»___06______20_21_г.                                                      №__77-п__
	Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов, подъемов привязных аэростатов над территорией города Прокопьевска, посадки (взлета) на расположенные в границах города Прокопьевска площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации»
	



Руководствуясь статьей 13 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», пунктом 49 Федеральных правил использования воздушного пространства Российской Федерации, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 11.03.2010 № 138 «Об утверждении Федеральных правил использования воздушного пространства Российской Федерации», постановлением администрации города Прокопьевска от 21.06.2012 № 50-п «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг на территории Прокопьевского городского округа»:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов, подъемов привязных аэростатов над городом Прокопьевск, посадки (взлета) на расположенные в границах города Прокопьевска площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации» согласно приложению к настоящему постановлению.
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2. Пресс-секретарю главы города Прокопьевска (Е.С. Самойленко) опубликовать настоящее постановление в газете «Шахтерская правда». Начальнику отдела информационных технологий администрации города Прокопьевска (И.В. Митина) разместить настоящее постановление в регистре муниципальных нормативных правовых актов Кемеровской области и на официальном сайте администрации города Прокопьевска в сети «Интернет».
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы города Прокопьевска по промышленности, транспорту и связи Е.В. Агаркова.



          Глава 
города Прокопьевска						                       А.Б. Мамаев



























	
	Приложение
к постановлению администрации города Прокопьевска 
от ___02.06.2021__ № __77-п_





Административный регламент предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов 
беспилотных летательных аппаратов, подъемов привязных аэростатов 
над территорией города Прокопьевска, посадки (взлета) на расположенные 
в границах города Прокопьевска площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации»

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования регламента

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов, подъемов привязных аэростатов над территорией города Прокопьевска, посадки (взлета) на расположенные в границах города Прокопьевска площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации» (далее по тексту - административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, определения сроков и последовательности административных процедур (действий) администрации города Прокопьевска при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Круг заявителей

Заявителями являются физические лица (в том числе индивидуальные предприниматели) и юридические лица, наделенные в установленном порядке правом на осуществление деятельности по использованию воздушного пространства (пользователи воздушного пространства) (далее по тексту - заявитель).
От имени заявителя для получения муниципальной услуги может выступать лицо, имеющее такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения его заявителем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, соответствующими полномочиями.


1.3. Требования к информированию о порядке 
предоставления муниципальной услуги.

1.3.1. Информация о местах нахождения и графике работы, способы получения информации о местах нахождения и графиках работы администрации города Прокопьевска (далее по тексту – Администрация) размещается на официальном сайте администрации города Прокопьевска http://www.pearlkuz.ru, о месте нахождения, номерах телефонов, адреса сайта Отдела «Мои документы» города Прокопьевска ГАУ «Уполномоченный многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг на территории Кемеровской области» (далее по тексту – МФЦ) размещается на официальном сайте МФЦ www.mfc-prokopievsk.ru, в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - федеральный реестр) и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - портал).
1.3.2. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг.
Информация о порядке предоставления услуги предоставляется:
- начальником отдела промышленности, энергетики, транспорта и связи администрации города Прокопьевска;
- специалистами МФЦ;
- в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
Информирование о ходе предоставления услуги и ее результатах осуществляется специалистами при личном приеме заявителя, а также с использованием электронной почты, почтовой и телефонной связи.
1.3.3. Порядок, форма и место размещения вышеуказанной информации, в том числе на стендах в местах предоставления услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления услуги, а также на официальных сайтах органа, предоставляющего услугу, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в сети «Интернет».
На информационных стендах в МФЦ и на официальном сайте Администрации размещаются:
а) извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;
б) текст настоящего административного регламента;
в) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной  услуги;
г) образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования к ним;
д) форма заявления на предоставление муниципальной  услуги;
е) основания для отказа в предоставлении муниципальной  услуги;
ж) данные о месте расположения, графике (режиме) работы, номерах телефонов, адрес сайта и электронной почты Администрации;
з) режим приема заявителей;
и) таблица сроков предоставления муниципальной услуги в целом и максимальных сроков выполнения отдельных административных процедур, в том числе времени нахождения в очереди ожидания, времени приема документов;
к) порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;
л) порядок получения консультаций;
м) порядок обжалования решения, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.
Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги и ее результатах осуществляется специалистами при личном приеме заявителя, а также с использованием почтовой, телефонной связи.
Для лиц, являющимися инвалидами, информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется с учетом положений статьи 15 Федерального закона от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации».

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги.
Муниципальная услуга «Выдача разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов, подъемов привязных аэростатов над территорией города Прокопьевска, посадки (взлета) на расположенные в границах города Прокопьевска площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации» (далее по тексту – муниципальная услуга).
2.2. Муниципальная услуга предоставляется непосредственно Администрацией в лице отдела промышленности, энергетики, транспорта и связи администрации города Прокопьевска (далее – отдел).
Ответственным лицом, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги от имени администрации города Прокопьевска, является начальник отдела промышленности, энергетики, транспорта и связи администрации города Прокопьевска (далее – начальник отдела).
Начальник отдела не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуги получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный нормативным правовым актом органа местного самоуправления муниципальным образованием «Прокопьевский городской округ Кемеровской области – Кузбасса».
Через МФЦ муниципальная услуга осуществляется путем организации доступа заявителей к информационным (справочным, методическим) материалам по вопросам предоставления муниципальной услуги, размещенным на официальном сайте Администрации (http://www.pearlkuz.ru) либо предоставленным главным специалистом отдела для размещения в помещении МФЦ, а также путем выдачи заявителям краткой информации по услуге.
Особенности выполнения административных процедур в МФЦ прописываются в соглашении о взаимодействии при организации предоставления муниципальных услуг на базе МФЦ, осуществляющих свою деятельность на территории Кемеровской области - Кузбасса, заключенном между государственным казенным учреждением Кемеровской области «Уполномоченный многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг на территории Кемеровской области» и Администрацией.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги - выдача (отказ в выдаче) разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов, подъемов привязных аэростатов над территорией города Прокопьевска, посадки (взлета) на расположенные в границах города Прокопьевска площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 рабочих дней, исчисляемых со дня регистрации заявления (запроса) с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги.
Срок подготовки уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги составляет 10 рабочих дней, исчисляемых со дня регистрации заявления (запроса) с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги.
Срок приостановления предоставления услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрен.
2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, размещен на официальном сайте Администрации (http://www.pearlkuz.ru), в федеральном реестре и на портале.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно.
Для получения муниципальной услуги заявитель представляет в отдел:
1) заявление по форме согласно приложению № 1 к настоящему административному регламенту;
2) доверенность, оформленная в соответствии с действующим законодательством, и (или) иной документ, подтверждающий полномочия представителя (законного представителя) (один экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не подлежит) (представляется в случае, если заявление (запрос) о предоставлении муниципальной услуги подписывается представителем заявителя (законным представителем);
3) документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя) (один экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не подлежит);
4) проект порядка выполнения:
- авиационных работ либо раздел руководства по производству полетов, включающий в себя особенности выполнения заявленных видов авиационных работ (1 экз., оригинал, возврату не подлежит) (представляется в случае выдачи разрешения на выполнение авиационных работ);
- десантирования парашютистов с указанием времени, места, высоты выброски и количества подъемов воздушного судна (один экз., оригинал, возврату не подлежит) (представляется в случае выдачи разрешения на выполнение парашютных прыжков);
- подъемов привязных аэростатов с указанием времени, места, высоты подъема привязных аэростатов (один экз., оригинал, возврату не подлежит) (представляется в случае выдачи разрешения на выполнение подъема привязных аэростатов над населенными пунктами на высоту свыше 50 метров).
5) договор с третьим лицом на выполнение заявленных авиационных работ (один экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не подлежит) (представляется при наличии в случае выдачи разрешения на выполнение авиационных работ);
6) документ, подтверждающий обязательное страхование гражданской ответственности перевозчика перед пассажиром воздушного судна в соответствии со статьей 133 Федерального закона от 19.03.1997 № 60-ФЗ «Воздушный кодекс Российской Федерации» (далее по тексту – Воздушный кодекс Российской Федерации» (один экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не подлежит) (не представляется в случае выдачи разрешения на выполнение авиационных работ, полетов беспилотных летательных аппаратов);
7) документ, подтверждающий обязательное страхование ответственности эксплуатанта при авиационных работах в соответствии со статьей 135 Воздушного кодекса Российской Федерации (один экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не подлежит) (представляется в случае выдачи разрешения на выполнение авиационных работ);
8) сертификат летной годности (один экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не подлежит) (не представляется в случае выдачи разрешения на выполнение полетов беспилотных летательных аппаратов, подъема привязных аэростатов над населенными пунктами); 
9) уведомление о постановке на учет беспилотного воздушного судна (один экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не подлежит) (представляется в случае выдачи разрешения на выполнение полетов беспилотных летательных аппаратов с максимальной взлетной массой от 0,25 до 30 килограммов). 

Документы, необходимые для получения муниципальной услуги, указанные в пункте 2.6 настоящего административного регламента, заявитель по своему усмотрению может представить в отдел:
- путем личного обращения;
- посредством организаций почтовой связи;
- посредством факсимильной связи;
- в форме электронных документов с использованием информационно- телекоммуникационной сети «Интернет» - посредством портала.
Направление документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги посредством портала, допускается с момента создания соответствующей информационно-коммуникационной структуры.
Электронные документы подписываются в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 6Э-ФЗ «Об электронной подписи» и статьями 21.1 и 21.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ).
Виды электронных подписей, использование которых допускается при обращении за получением муниципальной услуги, и порядок их использования определяются в соответствии с постановлениями Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг» и от 25.08.2012 № 852 «Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг».
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
Документы, необходимые в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, не предусмотрены.
2.8. Запрещено требовать от заявителей:
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кемеровской области - Кузбасса и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.6 настоящего административного регламента, не предусмотрены.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.10.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.
2.10.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1. Заявление (запрос) подано лицом, не имеющим на то соответствующих полномочий.
2. Сведения, указанные в заявлении (запросе), не соответствуют сведениям, содержащимся в документах, представленных заявителем.
3. В заявлении (запросе) не указан конкретный срок использования воздушного пространства на территории Прокопьевского городского округа (с указанием даты и времени, начала и окончания) и конкретное место использования воздушного пространства на территории Прокопьевского городского округа (включая посадочные площадки, планируемые к использованию).
4. Наличие ранее поданных заявлений (запросов) о предоставлении муниципальной услуги в пределах территории Прокопьевского городского округа, указанной в заявлении (запросе) о предоставлении муниципальной услуги.
5. Проведение в пределах территории, указанной в заявлении (запросе) о предоставлении муниципальной услуги, массовых мероприятий, в ходе которых не предусмотрено выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов, подъема привязных аэростатов над территорией Прокопьевского городского округа, а также посадки (взлета) на расположенные в границах Прокопьевского городского округа площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации.
После устранения оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в случаях, предусмотренных подпунктом 2.10.2 пункта 2.10 настоящего административного регламента, заявитель вправе повторно обратиться за предоставлением муниципальной услуги.
2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.
1. Выдача доверенности, оформленной надлежащим образом, и (или) иного документа, подтверждающего полномочия представителя (законного представителя) (Доверенность, оформленная надлежащим образом, и (или) иной документ, подтверждающий полномочия представителя (законного представителя).
2. Выдача проекта порядка выполнения авиационных работ либо раздела руководства по производству полетов, включающего в себя особенности выполнения заявленных видов авиационных работ (Проект порядка выполнения авиационных работ либо раздел руководства по производству полетов, включающий в себя особенности выполнения заявленных видов авиационных работ).
3. Выдача проекта порядка выполнения десантирования парашютистов (Проект порядка выполнения десантирования парашютистов с указанием времени, места, высоты выброски и количества подъемов воздушного судна).
4. Выдача проекта порядка выполнения подъемов привязных аэростатов (Проект порядка выполнения подъемов привязных аэростатов с указанием времени, места, высоты подъема привязных аэростатов).
5. Выдача договора с третьим лицом на выполнение заявленных авиационных работ (Договор с третьим лицом на выполнение заявленных авиационных работ).
6. Выдача документа, подтверждающего обязательное страхование гражданской ответственности перевозчика перед пассажиром воздушного судна в соответствии со статьей 133 Воздушного кодекса Российской Федерации (Документ, подтверждающий обязательное страхование гражданской ответственности перевозчика перед пассажиром воздушного судна в соответствии со статьей 133 Воздушного кодекса Российской Федерации).
7. Выдача документа, подтверждающего обязательное страхование ответственности эксплуатанта при авиационных работах в соответствии со статьей 135 Воздушного кодекса Российской Федерации (Документ, подтверждающий обязательное страхование ответственности эксплуатанта при авиационных работах в соответствии со статьей 135 Воздушного кодекса Российской Федерации).
Услуги, указанные в настоящем пункте, предоставляются организациями по самостоятельным обращениям заявителей.
2.12. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.
Муниципальная услуга предоставляется на бесплатной основе.
2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной, включая информацию о методике расчета размера такой платы.
Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, оплачиваются заявителем в порядке и размере, которые установлены нормативными правовыми актами.
2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги, в том числе через МФЦ, составляет не более 15 минут.
2.15. Срок регистрации заявления (запроса) заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
Заявление (запрос) о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемые к нему документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, регистрируются в день их поступления.
2.16. Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, обеспечивается необходимыми для предоставления муниципальной услуги оборудованием, канцелярскими принадлежностями, офисной мебелью, а также печатными материалами, содержащими следующие документы:
- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
- настоящий административный регламент.
Вход в здание оборудуется в соответствии с требованиями, обеспечивающими беспрепятственный доступ инвалидов (пандусы, поручни, другие специальные приспособления).
Передвижение по помещению, в котором проводится прием заявления и документов, не должно создавать затруднений для лиц с ограниченными возможностями здоровья.
На территории, прилегающей к зданию, организуются места для парковки автотранспортных средств, в том числе места для парковки автотранспортных средств инвалидов, доступ заявителей (представителей заявителей) к парковочным местам является бесплатным.
Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
В помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, на видном месте помещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации в экстренных случаях.
2.17. Основными показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются:
- расположенность помещений, предназначенных для предоставления муниципальной услуги, в зоне доступности к основным транспортным магистралям;
- степень информированности заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги (доступность информации о муниципальной услуге, возможность выбора способа получения информации);
- возможность выбора заявителем формы обращения за получением муниципальной услуги;
- доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги, в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья;
- своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления;
- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и сроков выполнения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги;
- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги;
- отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителя по результатам предоставления муниципальной услуги;
- открытый доступ для заявителей к информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги, порядке обжалования действий (бездействия) главного специалиста отдела;
- наличие необходимого и достаточного количества специалистов, а также помещений, в которых осуществляются прием документов от заявителей.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных
процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- прием и регистрация заявления (запроса) и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов и принятие решения о выдаче разрешения либо об отказе в выдаче разрешения;
- выдача заявителю разрешения либо отказа в выдаче разрешения.
Блок-схема последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги приведена в приложении № 2 к настоящему административному регламенту.
3.1. Прием и регистрация заявления (запроса) и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Основанием для начала исполнения административной процедуры является обращение заявителя в отдел с заявлением (запросом) и прилагаемыми к нему документами способами, предусмотренными пунктом 2.6.1 настоящего административного регламента.
3.1.1. Документы на предоставление муниципальной услуги принимаются начальником отдела, с оформлением описи по форме согласно приложению 
№ 3 к настоящему административному регламенту и регистрируются в журнале регистрации заявлений для получения специальных разрешений (отказов в выдаче специальных разрешений) (далее - журнал регистрации).
При личном обращении заявителя в отдел начальник отдела: 
- устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий его личность, а в случае подачи заявления представителем заявителя - личность и полномочия представителя заявителя;
- проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель обязан предоставить самостоятельно в соответствии с пунктом 2.6 настоящего административного регламента; 
- регистрирует заявление в журнале регистрации; 
- формирует комплект документов заявителя;
- оформляет в двух экземплярах опись принятых документов по форме согласно приложению № 3 к настоящему административному регламенту, один экземпляр которой приобщает к комплекту документов заявителя, второй экземпляр выдает заявителю.
3.1.2. При поступлении пакета документов заявителя в отдел посредством факсимильной связи начальник отдела:
- проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель обязан предоставить самостоятельно в соответствии с пунктом 2.6 настоящего административного регламента; 
- регистрирует заявление в журнале регистрации; 
- формирует комплект документов заявителя;
- оформляет в двух экземплярах опись принятых документов по форме согласно приложению № 3 к настоящему административному регламенту, один экземпляр которой приобщает к комплекту документов заявителя, второй экземпляр - для отправки в адрес заявителя посредством организаций почтовой связи.
3.1.3. При поступлении пакета документов заявителя в отдел посредством организаций почтовой связи начальник отдела:
- проверяет правильность адресности корреспонденции (ошибочно (не по адресу) присланные письма возвращаются в организацию почтовой связи невскрытыми);
- вскрывает конверты, проверяет наличие в них заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель обязан предоставить самостоятельно в соответствии с пунктом 2.6 настоящего административного регламента;
- регистрирует заявление в журнале регистрации; формирует комплект документов заявителя;
- оформляет в двух экземплярах опись принятых документов по форме согласно приложению № 3 к настоящему административному регламенту, один экземпляр которой приобщает к комплекту документов заявителя, второй экземпляр - для отправки в адрес заявителя посредством организаций почтовой связи.
3.1.4. В случае поступления документов заявителя в отдел в форме электронных документов начальник отдела:
- проверяет документы на содержание в них вредоносного кода (вируса); 
- проверяет заявление на соответствие его оформления и соответствие содержащихся в нем сведений, проверяет факт наличия необходимых документов, которые заявитель обязан предоставить самостоятельно в соответствии с пунктом 2.6 настоящего административного регламента;
- распечатывает заявление и документы;
- регистрирует заявление в журнале регистрации; 
- формирует комплект документов заявителя;
- направляет электронное уведомление с указанием даты получения заявления и документов в личный кабинет заявителя на портале, и на адрес электронной почты заявителя (при его наличии).
Результатом выполнения административной процедуры является регистрация заявления и документов в журнале регистрации.
Срок выполнения административной процедуры - не позднее следующего рабочего дня со дня подачи заявления (запроса) и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Журнал регистрации должен быть пронумерован, прошнурован, скреплен печатью и подписью Администрации.
3.2. Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов и принятие решения о выдаче разрешения либо об отказе в выдаче разрешения.
Основанием для начала административной процедуры является поступление к начальнику отдела надлежащим образом оформленного заявления и в полном объеме прилагаемых к нему документов.
3.2.1. Начальник отдела в течение одного рабочего дня со дня поступления надлежащим образом оформленного заявления и в полном объеме прилагаемых к нему документов, осуществляет их проверку.
Срок выполнения административного действия составляет 1 рабочий день.
3.2.2. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подпункте 2.10.2 пункта 2.10 настоящего административного регламента, начальник отдела готовит разрешение на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов, подъемов привязных аэростатов над территорией города Прокопьевска, посадки (взлета) на расположенные в границах города Прокопьевска площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации по форме согласно приложению № 4 к настоящему административному регламенту в виде письма на бланке Администрации за подписью заместителя главы города Прокопьевска по промышленности, транспорту и связи.
Критерием принятия решения о предоставлении муниципальной услуги является отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подпункте 2.10.2 пункта 2.10 настоящего административного регламента.
Срок выполнения административного действия составляет 4 рабочих дня.
3.2.3. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подпункте 2.10.2 пункта 2.10 настоящего административного регламента, начальник отдела готовит уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложению № 5 к настоящему административному регламенту в виде письма на бланке Администрации за подписью заместителя главы города Прокопьевска по промышленности, транспорту и связи, с указанием оснований отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Критерием принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги является наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подпункте 2.10.2 пункта 2.10 настоящего административного регламента.
Срок выполнения административного действия составляет 4 рабочих дня.
Результатом выполнения административной процедуры является принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.3. Выдача заявителю разрешения либо отказа в выдаче разрешения.
Основанием для начала исполнения административной процедуры является поступление начальнику отдела подписанного документа, подтверждающего решение о предоставлении муниципальной услуги или отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.3.1. Начальник отдела по телефону или путем направления сообщения на адрес электронной почты, указанный заявителем в качестве адреса для ведения переписки, информирует заявителя о принятом решении по его заявлению о предоставлении муниципальной услуги, о возможности получения разрешения и назначает дату, когда заявителю необходимо прибыть в отдел для получения разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов, подъемов привязных аэростатов над территорией города Прокопьевска, посадки (взлета) на расположенные в границах города Прокопьевска площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации.
Выдача специального разрешения осуществляется начальником отдела.
Начальник отдела при выдаче разрешения:
- устанавливает личность заявителя путем проверки предъявленных документов, удостоверяющих личность, а при обращении представителя - личность и полномочия представителя заявителя;
- регистрируется разрешению в журнал регистрации и снимает копию с разрешения, которая подшивается в комплект документов заявителя.
- оригинал разрешения выдает заявителю.
Результатом выполнения административной процедуры является выдача заявителю разрешения.
Срок выполнения административного действия составляет 1 рабочий день.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется заместителем главы города Прокопьевска по промышленности, транспорту и связи (далее по тексту – заместитель главы города).
4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения заместителем главы города проверок соблюдения и исполнения начальником отдела, должностными лицами положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и муниципальных правовых актов органов местного самоуправления муниципального образования «Прокопьевский городской округ Кемеровской области - Кузбасса».
4.3. Заместитель главы города ежемесячно запрашивает от должностных лиц информацию о предоставлении муниципальной услуги.
4.4. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, принятие решений и подготовку ответов на их обращения, содержащие жалобы на действия (бездействие) сотрудников.
Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании локальных актов администрации города Прокопьевска.
4.5. Для проведения плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги распоряжением администрации города Прокопьевска формируется комиссия.
4.6. Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные нарушения и указываются предложения по их устранению. Акт подписывается всеми членами комиссии.
4.7. В случае проведения внеплановой проверки по конкретному обращению, направленному в письменной форме или поступившему при устном обращении гражданина, по обращению, поступившему в форме электронного документа, в течение 30 дней со дня регистрации обращения в Администрации заявителю направляется информация о результатах проверки, проведенной по обращению. Данная информация подписывается лицом, в полномочия которого входит рассмотрение поставленных в обращении вопросов.
4.8. Ответ на обращение, поступившее в форме электронного документа, направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, в течение тридцати дней со дня регистрации обращения.
4.9. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей, положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и муниципальных правовых актов органов местного самоуправления муниципального образования «Прокопьевский городской округ Кемеровской области - Кузбасса» виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
4.10. Персональная ответственность специалистов, должностных лиц отдела закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.
4.12. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны заявителей, их объединений и организаций, обеспечивается посредством открытости деятельности отдела при предоставлении муниципальной услуги, получения заявителями, их объединениями и организациями полной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, возможности досудебного (внесудебного) обжалования решений, действий (бездействия) Администрации, заместителя главы города либо главного специалиста отдела.


5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и
действий (бездействия) Администрации, а также должностных лиц, муниципальных служащих, предоставляющих муниципальную услугу

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) Администрации и (или) ее должностных лиц, муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги (далее – жалоба).
Заявители имеют право подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) Администрации, а также ее должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги.
5.2. Предмет жалобы.
Предметом жалобы является нарушение прав и законных интересов заинтересованных лиц, противоправные решения, действия (бездействие) должностных лиц, нарушение положений Административного регламента.
Заинтересованное лицо может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления  муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении  муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16  Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16  Федерального закона от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16  Федерального закона от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ.
Жалоба должна содержать:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о местонахождении заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, ее должностного лица;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, ее должностного лица.
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы такого лица, либо их копии.
5.3. Органы и должностные лица, которым может быть направлена жалоба (претензия) заявителя в досудебном (внесудебном) порядке.
Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр либо в соответствующий орган государственной власти (орган местного самоуправления) публично-правового образования, являющийся учредителем многофункционального центра (далее - учредитель многофункционального центра). Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган, либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра подаются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя многофункционального центра подаются учредителю многофункционального центра.
5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы.
Жалоба направляется по почте, посредством Портала, через МФЦ, с помощью информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальный сайт Администрации (www.perlkuz.ru), либо принимается при личном приеме заявителя либо его представителя. 
В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
В случае, если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, представляется:
1) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);
2) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);
3) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.
При подаче жалобы в электронном виде документы могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.
В случае если жалоба подана заявителем в орган (должностному лицу), в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе в течение трех рабочих дней со дня ее регистрации указанный орган направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.
При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.
При поступлении жалобы МФЦ обеспечивает ее передачу в уполномоченный на ее рассмотрение орган в порядке и в сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.
5.5. Сроки рассмотрения жалобы.
Жалоба, поступившая в уполномоченный на ее рассмотрение орган, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, если более короткие сроки рассмотрения жалобы не установлены органом, уполномоченным на ее рассмотрение.
В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.6. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации и законодательством Кемеровской области. 
Оснований для приостановления рассмотрения жалобы законодательством Российской Федерации, законодательством Кемеровской области не предусмотрено.
5.7. Результат рассмотрения жалобы.
По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) удовлетворить жалобу;
2) отказать в удовлетворении жалобы.
В удовлетворении жалобы отказывается в следующих случаях:
1) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;
2) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
3) наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.
Администрация вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:
1) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;
2) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или признаков состава преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры.
5.8. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения заявителю в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;
2) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;
3) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;
4) основания для принятия решения по жалобе;
5) принятое по жалобе решение;
6) в случае, если жалоба признана обоснованной, – сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;
7) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.
Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом.
5.9. Порядок обжалования решения по жалобе.
Заявитель вправе обжаловать решения, принятые по результатам рассмотрения жалобы в судебном порядке.
5.10. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, если иное не предусмотрено законом.
5.11. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы.
Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на Портале, информационных стендах в помещениях приема и выдачи документов, в том числе в помещениях МФЦ, а также предоставляется непосредственно сотрудниками администрации города Прокопьевска, МФЦ при личном обращении заявителей либо их представителей, по телефонам для справок, а также в письменной форме почтовым отправлением либо электронным сообщением по адресу, указанному заявителем.

6. Особенности выполнение административных процедур (действий) в МФЦ

6.1. Порядок взаимодействия, сроки направления документов к начальнику отдела, а также сроки выдачи результата муниципальной услуги, определяются в соглашении о взаимодействии между МФЦ и Администрацией.  
6.2. В МФЦ выполняются следующие действия:
- информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ, о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ;
- прием заявлений от заявителей о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
6.3. При предоставлении муниципальной услуги в МФЦ последний обеспечивает взаимодействие заявителя с начальником отдела, а также с иными органами, организациями и учреждениями по вопросам предоставления муниципальной услуги в соответствии с законом, заключенными соглашениями о взаимодействии и настоящим административным регламентом; осуществляет информирование заявителя об особенностях предоставления муниципальной услуги посредством консультирования заявителей специалистами МФЦ; осуществляет прием документов от заявителей и передачу их в администрацию для решения вопроса  о возможности предоставления муниципальной услуги либо отказа в ее предоставлении; осуществляет выдачу результата предоставления муниципальной услуги в случае принятия заявления о ее предоставлении специалистами МФЦ.



Заместитель главы города Прокопьевска
по промышленности, транспорту и связи					   Е.В. Агарков


















	
	Приложение № 1
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов, подъемов привязных аэростатов над территорией города Прокопьевска, посадки (взлета) на расположенные в границах города Прокопьевска площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации», утвержденному постановлением администрации города Прокопьевска от ___02.06.2021__ 
№ ___77-п_____



на бланке предприятия


		№ 
	от «   »
	20__
	



Данные заявителя (юридического лица)

	Полное наименование юридического лица (в соответствии с учредительными документами)
	

	Организационно-правовая форма 
юридического лица
	

	Фамилия, имя, отчество руководителя юридического лица
	

	ОГРН
	

	Юридический адрес

	Индекс 
	
	Регион 
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	Почтовый адрес

	Индекс 
	
	Регион
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	
	
	
	
	
	

	Контактные данные
	

	
	



ЗАЯВЛЕНИЕ (ЗАПРОС)

Прошу выдать разрешение на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов, подъемов привязных аэростатов над территорией города Прокопьевска, посадки (взлета) на расположенные в границах города Прокопьевска площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации (нужное подчеркнуть), на воздушном судне:
__________________________________________________________________
государственный регистрационный (опознавательный/учетно-опознавательный)
__________________________________________________________________. знак, заводской номер (при наличии)
Срок использования воздушного пространства на территории Муниципального образования «Прокопьевский городской округ Кемеровской области – Кузбасс» 
(с указанием даты и времени):
начало _________________________, окончание ______________________.
Место использования воздушного пространства на территории Муниципального образования «Прокопьевский городской округ Кемеровской области – Кузбасс» (включая посадочные площадки, планируемые к использованию):
_______________________________________________________________________
Реквизиты сертификата летной годности (не указывается в случае выдачи разрешения на выполнение полетов беспилотных летательных аппаратов, подъема привязных аэростатов над населенными пунктами):
_______________________________________________________________________.
Реквизиты уведомления о постановке на учет беспилотного воздушного судна (указывается в случае выдачи разрешения на выполнение полетов беспилотных летательных аппаратов с максимальной взлетной массой от 0,25 до 30 килограммов):
_______________________________________________________________________.

	Представлены следующие документы

	1
	

	2
	

	…
	

	
	

	Место получения результата предоставления услуги
	

	Способ получения результата 
	

	
	

	Данные представителя (уполномоченного лица)

	Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	

	Дата рождения
	

	
Документ, удостоверяющий личность представителя (уполномоченного лица)

	Вид
	

	Серия
	
	Номер
	

	Выдан
	
	Дата выдачи
	

	
Адрес регистрации представителя (уполномоченного лица)

	Индекс 
	
	Регион 
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	Адрес места жительства представителя (уполномоченного лица)

	Индекс 
	
	Регион
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	Контактные данные
	

	
	




	
	
	

	Дата
	
	Подпись/ФИО






Заместитель главы города Прокопьевска
по промышленности, транспорту и связи				              Е.В. Агарков



















	
	Приложение № 2
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов, подъемов привязных аэростатов над территорией города Прокопьевска, посадки (взлета) на расположенные в границах города Прокопьевска площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации», утвержденному постановлением администрации города Прокопьевска от ___02.06.2021__ 
№ ___77-п____





БЛОК-СХЕМА 
предоставления муниципальной услуги

Прием и регистрация заявления (запроса) и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	Поступление к начальнику отдела заявления (запроса) и пакета документов, оформление описи и регистрация в журнале регистрации заявлений.

	
Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов 
и принятие решения о выдаче разрешения либо 
об отказе в выдаче разрешения


	Начальник отдела осуществляет их проверку надлежащим образом оформленного заявления и в полном объеме прилагаемых к нему документов. 

	

	В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подпункте 2.10.2 пункта 2.10 настоящего административного регламента, начальник отдела готовит разрешение.
	В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подпункте 2.10.2 пункта 2.10 настоящего административного регламента, начальник отдела готовит уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.




Выдача заявителю разрешения либо отказа в выдаче разрешения

	Начальник отдела информирует заявителя о принятом решении по его заявлению о предоставлении муниципальной услуги, о возможности получения разрешения и назначает дату, когда заявителю необходимо прибыть в отдел для получения разрешения.
	При наличии оснований для отказа в выдаче разрешения начальник отдела направляется заявителю уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.




	Выдача разрешения осуществляется начальником отдела







Заместитель главы города Прокопьевска
по промышленности, транспорту и связи				              Е.В. Агарков
























	
	Приложение № 3
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов, подъемов привязных аэростатов над территорией города Прокопьевска, посадки (взлета) на расположенные в границах города Прокопьевска площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации», утвержденному постановлением администрации города Прокопьевска от ___02.06.2021___ 
№ ___77-п____



на бланке Администрации
ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ
принятых от:________________________________________________________
                                                                          (полное наименование юридического лица или Ф.И.О. индивидуального предпринимателя)

Дата регистрации заявления «	»		 20	г. №	

	№ п/п
	Наименование документа
	Количество листов

	1.
	Доверенность, оформленная в соответствии с действующим законодательством, и (или) иной документ, подтверждающий полномочия представителя (законного представителя) (один экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не подлежит) (представляется в случае, если заявление (запрос) о предоставлении муниципальной услуги подписывается представителем заявителя (законным представителем)
	

	2.
	Документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя) (один экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не подлежит)
	

	3.
	Проект порядка выполнения:
	

	3.1.
	Авиационных работ либо раздел руководства по производству полетов, включающий в себя особенности выполнения заявленных видов авиационных работ (1 экз., оригинал, возврату не подлежит) (представляется в случае выдачи разрешения на выполнение авиационных работ).
	

	3.2.
	Десантирования парашютистов с указанием времени, места, высоты выброски и количества подъемов воздушного судна (один экз., оригинал, возврату не подлежит) (представляется в случае выдачи разрешения на выполнение парашютных прыжков).
	

	3.3.
	Подъемов привязных аэростатов с указанием времени, места, высоты подъема привязных аэростатов (один экз., оригинал, возврату не подлежит) (представляется в случае выдачи разрешения на выполнение подъема привязных аэростатов над населенными пунктами на высоту свыше 50 метров).
	

	4.
	Договор с третьим лицом на выполнение заявленных авиационных работ (один экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не подлежит) (представляется при наличии в случае выдачи разрешения на выполнение авиационных работ).
	

	5.
	Документ, подтверждающий обязательное страхование гражданской ответственности перевозчика перед пассажиром воздушного судна в соответствии со статьей 133 Федерального закона от 19.03.1997 № 60-ФЗ «Воздушный кодекс Российской Федерации» (далее по тексту – Воздушный кодекс Российской Федерации» (один экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не подлежит) (не представляется в случае выдачи разрешения на выполнение авиационных работ, полетов беспилотных летательных аппаратов).
	

	6. 
	Документ, подтверждающий обязательное страхование ответственности эксплуатанта при авиационных работах в соответствии со статьей 135 Воздушного кодекса Российской Федерации (один экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не подлежит) (представляется в случае выдачи разрешения на выполнение авиационных работ).
	

	7.
	Сертификат летной годности (один экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не подлежит) (не представляется в случае выдачи разрешения на выполнение полетов беспилотных летательных аппаратов, подъема привязных аэростатов над населенными пунктами);
	

	8. 
	Уведомление о постановке на учет беспилотного воздушного судна (один экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не подлежит) (представляется в случае выдачи разрешения на выполнение полетов беспилотных летательных аппаратов с максимальной взлетной массой от 0,25 до 30 килограммов).
	

	
	Всего листов:
	


______________________________     ___________________      ________________
(должность лица, принявшего документы)				(подпись)			             И.О. Фамилия

Копия описи вручена:
_____________________________     ____________________      ________________
(должность лица, получившего опись)				(подпись)			             И.О. Фамилия

Заместитель главы города Прокопьевска
по промышленности, транспорту и связи					   Е.В. Агарков
	
	Приложение № 4
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов, подъемов привязных аэростатов над территорией города Прокопьевска, посадки (взлета) на расположенные в границах города Прокопьевска площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации», утвержденному постановлением администрации города Прокопьевска от ____02.06.2021___ 
№ ___77-п____



на бланке Администрации

Разрешение
на выполнение ___ авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов, подъемов привязных аэростатов над территорией города Прокопьевска, посадки (взлета) на расположенные в границах города Прокопьевска площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации»

Администрация города Прокопьевска согласовывает ____________________________________________________________________ 
(наименование заявителя)
выполнение ________ авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов, подъемов привязных аэростатов над территорией города Прокопьевска, посадки (взлета) на расположенные в границах города Прокопьевска площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации (выбрать необходимый вариант) _________ на территории Муниципального образования «Прокопьевский городской округ Кемеровской области – Кузбасс» на воздушном судне:_____________________
____________________________________________________________________
государственный регистрационный (опознавательный/учетно-опознавательный)
____________________________________________________________________,
____________________________________________________________________.
знак, заводской номер (при наличии)
Срок использования воздушного пространства на территории Муниципального образования «Прокопьевский городской округ Кемеровской области – Кузбасс» (с указанием даты и времени):
начало __________________________, окончание _________________________.
Место использования воздушного пространства на территории Муниципального образования «Прокопьевский городской округ Кемеровской области – Кузбасс» (включая посадочные площадки, планируемые к использованию):__________________________________________________________________________________________________________________________.
Реквизиты сертификата летной годности (не указывается в случае выдачи разрешения на выполнение полетов беспилотных летательных аппаратов, подъема привязных аэростатов над населенными пунктами): _______________
________________________________________________________________.
Реквизиты уведомления о постановке на учет беспилотного воздушного судна (указывается в случае выдачи разрешения на выполнение полетов беспилотных летательных аппаратов с максимальной взлетной массой 
от 0,25 до30 килограммов):_____________________________________________
____________________________________________________________________.
Настоящее разрешение подлежит направлению в региональный и зональный центр Единой системы организации воздушного движения Российской Федерации.<*>
--------------------------------
<*> В соответствии с пунктом 117 Федеральных правил использования воздушного пространства Российской Федерации, утвержденных Постановлением Правительства Российской Федерации от 11.03.2010 N 138, разрешение на использование воздушного пространства на полеты беспилотных летательных аппаратов, а также пользователям воздушного пространства на осуществление деятельности, не связанной с выполнением полетов воздушных судов, выдает региональный и зональный центр Единой системы организации воздушного
движения Российской Федерации, в том числе, при осуществлении деятельности по использованию воздушного пространства, не связанной с выполнением полетов воздушных судов в зоне Единой системы организации воздушного движения Российской Федерации.



Заместитель главы города Прокопьевска
по промышленности, транспорту и связи				                     (Ф.И.О.)
								       подпись





Заместитель главы города Прокопьевска
по промышленности, транспорту и связи				              Е.В. Агарков








	
	Приложение № 5
[bookmark: _GoBack]к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов, подъемов привязных аэростатов над территорией города Прокопьевска, посадки (взлета) на расположенные в границах города Прокопьевска площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации», утвержденному постановлением администрации города Прокопьевска от ___02.06.2021__ 
№ ___77-п___



на бланке Администрации

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в предоставлении муниципальной услуги

Рассмотрев Ваше заявление (запрос) от «___» _______ 20 № ______, Администрация города Прокопьевска в соответствии с пунктом 
49 Федеральных правил использования воздушного пространства Российской Федерации, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 11.03.2010 № 138, пунктом 40.5 Федеральных авиационных  правил  «Организация  планирования использования  воздушного  пространства Российской Федерации», утвержденных приказом Минтранса России от 16.01.2012 № 6, отказывает в выдаче_____________________________________
                                                                                                                      (наименование юридического лица; фамилия, 
___________________________________ адрес места нахождения (жительства):
                    имя, отчество физического лица)
____________________________________________________________________
разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов, подъемов привязных аэростатов над территорией города Прокопьевска, посадки (взлета) на расположенные в границах города Прокопьевска площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации (нужное подчеркнуть) в связи с:
____________________________________________________________________
(причины отказа)
Заместитель главы города Прокопьевска
по промышленности, транспорту и связи				                     (Ф.И.О.)
								       подпись

Заместитель главы города Прокопьевска
по промышленности, транспорту и связи				              Е.В. Агарков
image1.png




image2.wmf

