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КЕМЕРОВСКАЯ ОБЛАСТЬ - КУЗБАСС

ПРОКОПЬЕВСКИЙ ГОРОДСКОЙ ОКРУГ

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ПРОКОПЬЕВСКА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от   ____________2025 г.                                                                          № ______


О внесении изменений в постановление 
администрации города Прокопьевска 
от 24.03.2022 № 58-п «Об утверждении 
административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Подготовка и утверждение 
документации по планировке территории»


В соответствии со статьей 39 Градостроительного кодекса Российской Федерации, статьей 16 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ                  «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», статьей 13  Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ       «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации г. Прокопьевска от 21.06.2012                  №50-п «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг на территории Прокопьевского городского округа» (в редакции постановлений администрации города Прокопьевска  от 15.07.2019 № 118-п, от 30.10.2024  № 161-п):
[bookmark: _GoBack]1. Изложить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Подготовка и утверждение документации по планировке территории», утвержденный постановлением администрации города Прокопьевска от 24.03.2022 № 58-п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Подготовка и утверждение документации по планировке территории»                  (в редакции постановлений администрации города Прокопьевска                    от 12.07.2022 № 187-п, от 22.04.2024 № 61-п, от 18.03.2025 № 40-п,                  от 15.04.2025 № 76-п) в новой редакции согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Пресс-секретарю главы города Прокопьевска (Т.К. Морогай) опубликовать настоящее постановление в газете «Шахтерская правда». Начальнику отдела информационных технологий и социальных коммуникаций администрации города Прокопьевска (И.В. Митина) разместить настоящее постановление в регистре муниципальных нормативных правовых актов Кемеровской области - Кузбасса и на официальном сайте администрации города Прокопьевска в сети «Интернет».
3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального обнародования.       
4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя  главы  города Прокопьевска по  строительству и жилищным вопросам (Н.В. Алехина).




             Глава  
города Прокопьевска                                                          М.А. Шкарабейников
























Приложение 
к постановлению администрации 
города Прокопьевска 
от ____________________  № _______

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги «Подготовка и утверждение документации по планировке территории»

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

Настоящий административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Подготовка и утверждение документации по планировке территории» (далее - муниципальная услуга, Административный регламент).

1.2. Круг заявителей

[bookmark: P48]Муниципальная услуга предоставляется физическим лицам, юридическим лицам (далее - заявители), указанным в таблице 1 приложения № 1 к настоящему Административному регламенту.

1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной
услуги в соответствии с вариантом предоставления
муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя,
определенным в результате анкетирования, проводимого
органом, предоставляющим услугу (далее - профилирование),
а также результата, за предоставлением которого
обратился заявитель

1.3.1. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги (далее - вариант).
1.3.2. Вариант определяется в соответствии с таблицей 2 приложения     № 1 к настоящему Административному регламенту исходя из общих признаков заявителя, а также из результата предоставления муниципальной услуги, за предоставлением которой обратился указанный заявитель.
1.3.3. Признаки заявителя определяются путем профилирования, осуществляемого в соответствии с настоящим Административным регламентом.
1.3.4. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается:
-  в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
-  посредством размещения информации на информационных стендах и на официальном сайте администрации города Прокопьевска.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Подготовка и утверждение документации по планировке территории.

2.2. Наименование органа, предоставляющего
муниципальную услугу

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией города Прокопьевска (далее - Уполномоченный орган). 
2.2.2. Предоставление муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ) осуществляется при наличии соглашения с таким МФЦ.
2.2.3. МФЦ, в которых организуется предоставление муниципальной услуги, не могут принимать решение об отказе в приеме заявления о подготовке и утверждении документации по планировке территории, и документов и (или) информации, необходимых для ее предоставления.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. При обращении заявителя за подготовкой документации по планировке территории результатом предоставления муниципальной услуги является: 
а) решение о подготовке документации по планировке территории (проекта планировки территории и проекта межевания территории/ проекта межевания территории) в форме постановления администрации города Прокопьевска;
б) уведомление об отказе в предоставлении услуги.
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, является:
а) постановление администрации города Прокопьевска о подготовке документации по планировке территории (проекта планировки территории и проекта межевания территории/ проекта межевания территории). В состав реквизитов документа входят дата выдачи, регистрационный номер;
б) уведомление об отказе в предоставлении услуги. В состав реквизитов документа входят дата выдачи, регистрационный номер.
Возможность оставления заявления без рассмотрения не предусмотрена.
Результаты предоставления муниципальной услуги могут быть получены с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», почтовым отправлением, в МФЦ, в Уполномоченном органе при личном обращении.
2.3.2. При обращении заявителя за утверждением документации по планировке территории результатом предоставления муниципальной услуги является: 
а) решение об утверждении документации по планировке территории (проекта планировки территории и проекта межевания территории/ проекта межевания территории) в форме постановления администрации города Прокопьевска;
б) решение об утверждении изменений в утвержденной документации по планировке территории (проекта планировки территории и проекта межевания территории/ проекта межевания территории) в форме постановления администрации города Прокопьевска;
в) уведомление об отказе в предоставлении услуги либо отклонении от утверждения документации по планировке территории и направлении ее на доработку.
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, является:
а) постановление администрации города Прокопьевска об утверждении документации по планировке территории (проекта планировки территории и проекта межевания территории/ проекта межевания территории). В состав реквизитов документа входят дата выдачи, регистрационный номер;
б) постановление администрации города Прокопьевска об утверждении изменений в утвержденной документации по планировке территории (проекта планировки территории и проекта межевания территории/ проекта межевания территории). В состав реквизитов документа входят дата выдачи, регистрационный номер;
в) уведомление об отказе в предоставлении услуги либо отклонении от утверждения документации по планировке территории и направлении ее на доработку. В состав реквизитов документа входят дата выдачи, регистрационный номер.
Возможность оставления заявления без рассмотрения не предусмотрена.
Результаты предоставления муниципальной услуги могут быть получены с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», почтовым отправлением, в МФЦ, в Уполномоченном органе при личном обращении.
2.3.3. При обращении заявителя за отменой документации по планировке территории или ее отдельных частей/признания отдельных частей такой документации не подлежащими применению, результатом предоставления муниципальной услуги является: 
а) решение об отмене утвержденной документации по планировке территории или ее отдельных частей/ признании отдельных частей такой документации не подлежащими применению в форме постановления администрации города Прокопьевска;
б) уведомление об отказе в предоставлении услуги.
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, является:
а) постановление администрации города Прокопьевска об отмене утвержденной документации по планировке территории или ее отдельных частей/ признании отдельных частей такой документации не подлежащими применению. В состав реквизитов документа входят дата выдачи, регистрационный номер;
б) уведомление об отказе в предоставлении услуги. В состав реквизитов документа входят дата выдачи, регистрационный номер.
Возможность оставления заявления без рассмотрения не предусмотрена.
Результаты предоставления муниципальной услуги могут быть получены с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», почтовым отправлением, в МФЦ, в Уполномоченном органе при личном обращении.
	
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги:
а)	15 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе, для принятия решения о подготовке документации по планировке территории;
б)	15 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе, для принятия решения об утверждении документации по планировке территории, в случае если проведение публичных слушаний или общественных обсуждений не требуется; 
в)	52 рабочих дня со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе, в случае проведения публичных слушаний или общественных обсуждений до утверждения документации по планировке территории;
 г)	10 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе, для принятия решения о признания отдельных частей документации по планировке территории не подлежащими применению;
д) 15 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе, для принятия решения об отмене документации по планировке территории или ее отдельных частей.
Приостановление срока предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
2.4.2. Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, составляет 1 рабочий день с даты принятия решения.
2.4.3. Срок предоставления муниципальной услуги определяется для каждого варианта и приведен в их описании, содержащемся в разделе 3настоящего Административного регламента.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной
услуги

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, а также о должностных лицах, муниципальных служащих, работниках Уполномоченного органа размещены на официальном сайте Уполномоченного органа, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть «Интернет»), а также на Едином портале.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги

2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:
2.6.1.1. При обращении за подготовкой документации по планировке территории:
а) заявление, оформленное по форме согласно приложению № 2  к настоящему Административному регламенту (при подаче заявления почтовым отправлением: оригинал документа; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; - в МФЦ: оригинал документа; в Уполномоченный орган при личном обращении: оригинал документа);
б) проект задания на разработку документации по планировке территории и проектом задания на выполнение инженерных изысканий, необходимых для подготовки документации по планировке территории, в случае если необходимость выполнения инженерных изысканий предусмотрена постановлением Правительства Российской Федерации от 31.03.2017 № 402 «Об утверждении Правил выполнения инженерных изысканий, необходимых для подготовки документации по планировке территории, перечня видов инженерных изысканий, необходимых для подготовки документации по планировке территории, и о внесении изменений в постановление Правительства Российской Федерации от 19.01.2006 №20» (при подаче заявления почтовым отправлением: оригинал документа; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; - в МФЦ: оригинал документа; в Уполномоченный орган при личном обращении: оригинал документа);
в) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, - доверенность, подтверждающая полномочия представителя заявителя (при подаче заявления почтовым отправлением: копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; в МФЦ: предъявление оригинала документа; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG, электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя; в Уполномоченный орган при личном обращении: предъявление оригинала документа).
2.6.1.2. При обращении заявителя за утверждением документации по планировке территории:
а) заявление, оформленное по формам согласно приложениям № 3,4 к настоящему Административному регламенту (при подаче заявления почтовым отправлением: оригинал документа; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; - в МФЦ: оригинал документа; в Уполномоченный орган при личном обращении: оригинал документа);
б) основная часть проекта планировки территории/ основная часть проекта планировки территории, в которую вносятся изменения (за исключением случая, если заявитель обратился с заявлением о принятии решения об утверждении проекта межевания территории или внесении в него изменений) (при подаче заявления почтовым отправлением: оригинал документа; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; - в МФЦ: оригинал документа; в Уполномоченный орган при личном обращении: оригинал документа);
в) материалы и результаты инженерных изысканий, в том числе используемые для подготовки документации по планировке территории/ подготовки изменений в документацию по планировке территории (в случае если необходимость выполнения инженерных изысканий предусмотрена Правилами выполнения инженерных изысканий) (при подаче заявления почтовым отправлением: оригинал документа; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; - в МФЦ: оригинал документа; в Уполномоченный орган при личном обращении: оригинал документа);
г) материалы по обоснованию проекта планировки территории (за исключением случая, если заявитель обратился с заявлением о принятии решения об утверждении проекта межевания территории или внесении в него изменений (при подаче заявления почтовым отправлением: оригинал документа; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; - в МФЦ: оригинал документа; в Уполномоченный орган при личном обращении: оригинал документа);
д) основная часть проекта межевания территории/ основная часть проекта межевания территории, в которую вносятся изменения  (при подаче заявления почтовым отправлением: оригинал документа; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; - в МФЦ: оригинал документа; в Уполномоченный орган при личном обращении: оригинал документа);
е) документ, содержащий сведения, подлежащие внесению в Единый государственный реестр недвижимости, в том числе описание местоположения границ земельных участков, подлежащих образованию в соответствии с проектом межевания территории (при подаче заявления почтовым отправлением: оригинал документа; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; - в МФЦ: оригинал документа; в Уполномоченный орган при личном обращении: оригинал документа);
ж) материалы по обоснованию проекта межевания территории (при подаче заявления почтовым отправлением: оригинал документа; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; - в МФЦ: оригинал документа; в Уполномоченный орган при личном обращении: оригинал документа);
з)  уведомление о результатах согласования согласующих органов, владельцев автомобильных дорог и (или) предусмотренные пунктом 25 Правил подготовки документации по планировке территории, подготовка которой осуществляется на основании решений уполномоченных федеральных органов исполнительной власти, исполнительных органов субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления, принятия решения об утверждении документации по планировке территории, внесения изменений в такую документацию, отмены такой документации или ее отдельных частей, признания отдельных частей такой документации не подлежащими применению, а также подготовки и утверждения проекта планировки территории в отношении территорий исторических поселений федерального и регионального значения (далее - Правила) заявление о неполучении в установленный срок уведомления о результатах согласования от одного или нескольких согласующих органов, владельцев автомобильных дорог, а также документ, подтверждающий отправку документации по планировке территории таким согласующим органам, владельцам автомобильных дорог, и в случае наличия протокол согласительного совещания, указанный в пункте 22 Правил (в случае если согласование документации по планировке территории является обязательным в соответствии с законодательством Российской Федерации) (при подаче заявления почтовым отправлением: оригинал документа; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; - в МФЦ: оригинал документа; в Уполномоченный орган при личном обращении: оригинал документа).
и) в случае если документация по планировке территории подготовлена на основании решения лица, указанного в части 11 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации, копия такого решения с приложением задания на разработку документации по планировке территории (при подаче заявления почтовым отправлением: оригинал документа; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; - в МФЦ: оригинал документа; в Уполномоченный орган при личном обращении: оригинал документа); 
к) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, - доверенность, подтверждающая полномочия представителя заявителя (при подаче заявления почтовым отправлением: копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; в МФЦ: предъявление оригинала документа; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG, электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя; в Уполномоченный орган при личном обращении: предъявление оригинала документа).
2.6.1.3. При обращении заявителя за отменой документации по планировке территории или ее отдельных частей/признания отдельных частей такой документации не подлежащими применению, результатом предоставления муниципальной услуги является:
а) заявление, оформленное по форме согласно приложению № 5  к настоящему Административному регламенту (при подаче заявления почтовым отправлением: оригинал документа; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; - в МФЦ: оригинал документа; в Уполномоченный орган при личном обращении: оригинал документа) с указанием причин отмены документации по планировке территории или ее отдельных частей/признания отдельных частей такой документации не подлежащими применению, с указанием перечня частей подлежащих отмене или признанию не подлежащими применению;
б) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, - доверенность, подтверждающая полномочия представителя заявителя (при подаче заявления почтовым отправлением: копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; в МФЦ: предъявление оригинала документа; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG, электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя; в Уполномоченный орган при личном обращении: предъявление оригинала документа).
2.6.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, при обращении не предусмотрены.
2.6.3. Представление заявителем документов, предусмотренных в настоящем подразделе, а также заявления осуществляется с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», почтовым отправлением, в МФЦ, в Уполномоченном органе при личном обращении.


2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа
в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги

Сведения об исчерпывающем перечне оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведены в описании административных процедур в составе описания вариантов предоставления муниципальной услуги в разделе 3 настоящего Административного регламента. 




2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления
предоставления муниципальной услуги или отказа
в предоставлении муниципальной услуги

2.8.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
2.8.2. Сведения об исчерпывающем перечне оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в описании административных процедур в составе описания вариантов предоставления муниципальной услуги в разделе 3 настоящего административного регламента.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении
муниципальной услуги, и способы ее взимания

Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче
заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги
и при получении результата предоставления муниципальной
услуги

2.10.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления составляет 15 минут.
2.10.2. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата муниципальной услуги составляет 15 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении
муниципальной услуги

Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Уполномоченном органе составляет 1 рабочий день с даты подачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанным способом.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется
муниципальная услуга

2.12.1. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, обеспечиваются компьютерами, средствами связи, включая доступ к информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», оргтехникой, канцелярскими принадлежностями, информационными и справочными материалами, наглядной информацией, стульями и столами, средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, доступом к региональной системе межведомственного электронного взаимодействия, а также обеспечивается доступность для инвалидов к указанным помещениям в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
2.12.2. Места ожидания заявителей оборудуются стульями, и (или) кресельными секциями, и (или) скамьями.
2.12.3. Информационные материалы, предназначенные для информирования заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги, размещаются на информационных стендах, расположенных в местах, обеспечивающих доступ к ним заявителей, и обновляются при изменении действующего законодательства, регулирующего предоставление муниципальной услуги, и справочных сведений.
2.12.4. Обеспечение доступности для инвалидов.
Орган, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечивает условия доступности для инвалидов объектов и услуг в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами, которые включают:
а) возможность беспрепятственного входа в помещение и выхода из него;
б) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи;
в) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов в помещение с учетом ограничений их жизнедеятельности;
г) содействие со стороны должностных лиц, при необходимости, инвалиду при входе в объект и выходе из него;
д) оборудование на прилегающих к зданию территориях мест для парковки автотранспортных средств инвалидов;
е) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, по территории объекта;
ж) проведение инструктажа должностных лиц, осуществляющих первичный контакт с получателями муниципальной услуги, по вопросам работы с инвалидами;
з) допуск в помещение собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме, установленной федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;
и) оказание должностными лицами инвалидам необходимой помощи, связанной с разъяснением в доступной для них форме порядка предоставления и получения муниципальной услуги, оформлением необходимых для ее предоставления документов, ознакомлением инвалидов с размещением кабинетов, последовательностью действий, необходимых для получения муниципальной услуги;
к) допуск в помещение сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
л) предоставление, при необходимости, муниципальной услуги по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме;
м) оказание должностными лицами органа, предоставляющего муниципальную услугу, иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.
2.12.5. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, размещены на официальном сайте Уполномоченного органа, на Едином портале государственных и муниципальных услуг (требования, которым должны соответствовать такие помещения, в том числе зал ожидания, места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационные стенды с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также требования к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов).

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.13.1. Показатели доступности муниципальной услуги:
а) транспортная или пешая доступность к местам предоставления муниципальной услуги;
б) наличие полной и понятной информации о местах, порядке и сроках предоставления муниципальной услуги в общедоступных местах помещений органов, предоставляющих муниципальную услугу, в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации, информационных материалах (брошюрах, буклетах и т.д.);
в) наличие необходимого и достаточного количества специалистов, а также помещений, в которых предоставляется муниципальная услуга, в целях соблюдения установленных настоящим Административным регламентом сроков предоставления муниципальной услуги;
г) доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги, в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья;
д) возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг;
е) возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг посредством комплексного запроса;
ж) предоставление возможности получения муниципальной услуги в электронном виде;
з) возможность получения муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги.
Показателями доступности предоставления муниципальной услуги в электронной форме являются:
а) получение информации о порядке и сроках предоставления услуги;
б) запись на прием в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг для подачи запроса о предоставлении услуги;
в) формирование запроса;
г) прием и регистрация специалистом органа, предоставляющего муниципальную услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
д) получение результата предоставления муниципальной услуги;
е) получение сведений о ходе выполнения запроса;
ж) осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
з) досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.
2.13.2. Показатели качества муниципальной услуги:
а) полнота и актуальность информации о порядке предоставления муниципальной услуги;
б) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и сроков выполнения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги;
в) наличие необходимого и достаточного количества специалистов, а также помещений, в которых осуществляется предоставление муниципальной услуги, в целях соблюдения установленных настоящим Административным регламентом сроков предоставления муниципальной услуги;
г) количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность;
д) отсутствие очередей при приеме и выдаче документов заявителям;
е) отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) специалистов и уполномоченных должностных лиц;
ж) отсутствие жалоб на некорректное, невнимательное отношение специалистов и уполномоченных должностных лиц к заявителям.
2.13.3. Перечень показателей качества и доступности муниципальной  услуги, в том числе о доступности электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, возможности подачи запроса на получение муниципальной услуги и документов в электронной форме, своевременности предоставления муниципальной услуги (отсутствии нарушений сроков предоставления муниципальной услуги), предоставлении муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, доступности инструментов совершения в электронном виде платежей, необходимых для получения муниципальной услуги, удобстве информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также получения результата предоставления услуги размещены на официальном сайте Уполномоченного органа, на Едином портале государственных и муниципальных услуг.


2.14. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги,
в том числе учитывающие особенности предоставления
муниципальных услуг в многофункциональных центрах
и особенности предоставления муниципальных услуг
в электронной форме


2.14.1. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявитель вправе:
а) получить информацию о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги, размещенную на Едином портале и на Региональном портале;
б) подать заявление о предоставлении муниципальной услуги и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги;
в)	получить сведения о ходе выполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, поданных в электронной форме;
г)	осуществить оценку качества предоставления муниципальной услуги посредством Регионального портала;
д)	получить результат предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа;
е)	подать жалобу на решение и действие (бездействие) Администрации, а также его должностных лиц Администрации, муниципальных служащих посредством Регионального портала, портала федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении муниципальных услуг органами, предоставляющими муниципальные услуги, их должностными лицами, муниципальными служащими.
Формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы заявления на Едином портале, Региональном портале без необходимости дополнительной подачи заявления в иной форме.
Предоставление муниципальной услуги в МФЦ возможно при наличии заключенного соглашения о взаимодействии между администрацией города Прокопьевска и МФЦ. 
2.14.2.Уполномоченный орган обеспечивает информирование заявителей о возможности получения муниципальной услуги на базе МФЦ. В случае подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги в МФЦ непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией города Прокопьевска.
2.14.3. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

[bookmark: P221]3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур

3.1. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги

3.1.1. При обращении заявителя за подготовкой документации по планировке территории услуга предоставляется в соответствии со следующими вариантами:
вариант 1: физическое лицо, обратился лично;
вариант 2: физическое лицо, обратился законный представитель;
вариант 3: юридическое лицо, представитель заявителя, имеющий право выступать от имени юридического лица без доверенности;
вариант 4: юридическое лицо, представитель заявителя, имеющий право выступать от имени юридического лица по доверенности.
3.1.2. При обращении заявителя за утверждением документации по планировке территории услуга предоставляется в соответствии со следующими вариантами:
вариант 5: физическое лицо, обратился лично;
вариант 6: физическое лицо, обратился законный представитель;
вариант 7: юридическое лицо, представитель заявителя, имеющий право выступать от имени юридического лица без доверенности;
вариант 8: юридическое лицо, представитель заявителя, имеющий право выступать от имени юридического лица по доверенности.
3.1.3. При обращении заявителя за отменой документации по планировке территории или ее отдельных частей/признания отдельных частей такой документации не подлежащими применению услуга предоставляется в соответствии со следующими вариантами:
вариант 9: физическое лицо, обратился лично;
вариант 10: физическое лицо, обратился законный представитель;
вариант 11: юридическое лицо, представитель заявителя, имеющий право выступать от имени юридического лица без доверенности;
вариант 12: юридическое лицо, представитель заявителя, имеющий право выступать от имени юридического лица по доверенности.
3.1.4. При обращении заявителя за исправлением допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе или для выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги муниципальная услуга предоставляется в соответствии со следующими вариантами:
вариант 13: физическое лицо, обратился лично;
вариант 14: физическое лицо, обратился законный представитель;
вариант 15: юридическое лицо, представитель заявителя, имеющий право выступать от имени юридического лица без доверенности;
вариант 16: юридическое лицо, представитель заявителя, имеющий право выступать от имени юридического лица по доверенности.

3.2. Описание административной процедуры профилирования заявителя

3.2.1. Вариант определяется путем анкетирования заявителя, в процессе которого устанавливается результат муниципальной услуги, за предоставлением которого он обратился, а также признаки заявителя. Вопросы, направленные на определение признаков заявителя, приведены в таблице 2 приложения № 1 к настоящему Административному регламенту.
3.2.2. Профилирование осуществляется:
а) посредством федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
б) в Уполномоченном органе;
в) в МФЦ.
3.2.3. По результатам получения ответов от заявителя на вопросы анкетирования определяется полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с настоящим Административным регламентом, каждая из которых соответствует одному варианту.
3.2.4. Описания вариантов, приведенные в настоящем разделе, размещаются Уполномоченным органом в общедоступном для ознакомления месте.
3.2.5. Вариант 1.
3.2.5.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги:
а) срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 15 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе;
б) в случае предоставления заявления и документов через многофункциональный центр муниципальная услуга предоставляется в течении 15 рабочих дней, срок исчисляется со дня передачи многофункциональным центром заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Уполномоченном органе.
3.2.5.2. При обращении заявителя за подготовкой документации по планировке территории результатом предоставления муниципальной услуги является: 
а) решение о подготовке документации по планировке территории (проекта планировки территории и проекта межевания территории/ проекта межевания территории) в форме постановления администрации города Прокопьевска;
б) уведомление об отказе в предоставлении услуги.
3.2.5.3. Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, является:
а) постановление администрации города Прокопьевска о подготовке документации по планировке территории (проекта планировки территории и проекта межевания территории/ проекта межевания территории). В состав реквизитов документа входят дата выдачи, регистрационный номер;
б) уведомление об отказе в предоставлении услуги. В состав реквизитов документа входят дата выдачи, регистрационный номер.
3.2.5.4. Основание для отказа в предоставлении услуги:
Уполномоченный орган принимает решение об отказе в подготовке документации по планировке территории в следующих случаях: 
а) отсутствуют документы, необходимые для принятия решения о подготовке документации по планировке территории, предусмотренные пунктом 5 Правил; 
б) планируемый к размещению объект капитального строительства не относится к объектам, в отношении которых решение о подготовке документации по планировке территории принимает уполномоченный орган;
в) заявление о подготовке документации и (или) проект задания на разработку документации по планировке территории, представленные инициатором, не соответствуют положениям, предусмотренным пунктами 6 и 7 Правил; 
г) в документах территориального планирования отсутствуют сведения о размещении объекта капитального строительства, при этом отображение указанного объекта в документах территориального планирования предусмотрено в соответствии с законодательством Российской Федерации; 
д) в отношении территории (части территории), применительно к которой планируется подготовка документации по планировке территории, принято решение о подготовке документации по планировке территории, за исключением решения о подготовке документации по планировке территории в целях строительства, реконструкции линейного объекта; 
е) заявление о подготовке документации направлено лицом, которым в соответствии с частью 11 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации решение о подготовке документации по планировке территории принимается самостоятельно; 
ж) указанная в заявлении о подготовке документации территория (часть территории), в отношении которой планируется подготовка документации по планировке территории, является территорией, в отношении которой предусматривается осуществление комплексного развития территории, за исключением случая, если указанный в заявлении о подготовке документации вид документации по планировке территории предусматривает строительство, реконструкцию линейных объектов.
3.2.5.5. Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом:
а) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
в) предоставление результата муниципальной услуги.
В настоящем варианте предоставления муниципальной услуги не приведена административная процедура: приостановление предоставления муниципальной услуги, поскольку она не предусмотрена законодательством Российской Федерации.
3.2.5.6. Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Представление заявителем документов и заявления, оформленного в соответствии с формой согласно приложению № 2 к настоящему Административному регламенту, осуществляется с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», в Уполномоченном органе, почтовым отправлением, в МФЦ.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:
а) заявление, оформленное по форме согласно приложению № 2  к настоящему Административному регламенту (при подаче заявления почтовым отправлением: оригинал документа; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; - в МФЦ: оригинал документа; в Уполномоченный орган при личном обращении: оригинал документа);
б) проект задания на разработку документации по планировке территории и проектом задания на выполнение инженерных изысканий, необходимых для подготовки документации по планировке территории, в случае если необходимость выполнения инженерных изысканий предусмотрена постановлением Правительства Российской Федерации от 31.03.2017 № 402 «Об утверждении Правил выполнения инженерных изысканий, необходимых для подготовки документации по планировке территории, перечня видов инженерных изысканий, необходимых для подготовки документации по планировке территории, и о внесении изменений в постановление Правительства Российской Федерации от 19.01.2006 №20» (при подаче заявления почтовым отправлением: оригинал документа; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; - в МФЦ: оригинал документа; в Уполномоченный орган при личном обращении: оригинал документа);
Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, не предусмотрены.
Способами установления личности (идентификации) заявителя при взаимодействии с заявителями являются:
а) с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг  (функций)» - единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме;
б) в Уполномоченном органе, в МФЦ - паспорт гражданина Российской Федерации или иной документ, удостоверяющий личность заявителя.
Уполномоченный отказывает заявителю в приеме заявления и документов при наличии следующих оснований:
а) представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за услугой (сведения документа, удостоверяющий личность);
б) представленные документы, содержат недостоверные и (или) противоречивые сведения, подчистки, исправления, повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание, а также не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
в) неполное, некорректное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на Региональном портале, Едином портале;
г) электронные документы не соответствуют требованиям к форматам их предоставления и (или) не читаются;
д) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона              №63-ФЗ условий признания действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи.
Муниципальная услуга не предусматривает возможности приема заявления и документов, необходимых для предоставления варианта муниципальной услуги, по выбору заявителя, независимо от его места жительства или места пребывания либо места нахождения.
Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Уполномоченном органе составляет 1 рабочий день с даты подачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанным способом.
3.2.5.7. Межведомственное информационное взаимодействие.
Для получения муниципальной услуги направление межведомственных информационных запросов не требуется.
3.2.5.8. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
Решение о предоставлении муниципальной услуги принимается Уполномоченным органом при выполнении каждого из следующих критериев принятия решения:
а) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
в) предоставление результата муниципальной услуги.
3.2.5.9. Предоставление результата муниципальной услуги.
Способы получения результата предоставления муниципальной услуги:
а) почтовым отправлением, в Уполномоченном органе, в МФЦ, с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» - решение о подготовке документации по планировке территории (проекта планировки территории и проекта межевания территории/ проекта межевания территории);
б) почтовым отправлением, в Уполномоченном органе, в МФЦ, с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» - уведомление об отказе в предоставлении услуги.
Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня с даты принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.
Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).
3.2.6. Вариант 2.
3.2.6.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги:
а) срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 15 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе;
б) в случае предоставления заявления и документов через многофункциональный центр муниципальная услуга предоставляется в течении 15 рабочих дней, срок исчисляется со дня передачи многофункциональным центром заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Уполномоченном органе.
3.2.6.2. При обращении заявителя за подготовкой документации по планировке территории результатом предоставления муниципальной услуги является: 
а) решение о подготовке документации по планировке территории (проекта планировки территории и проекта межевания территории/ проекта межевания территории) в форме постановления администрации города Прокопьевска;
б) уведомление об отказе в предоставлении услуги.
3.2.6.3. Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, является:
а) постановление администрации города Прокопьевска о подготовке документации по планировке территории (проекта планировки территории и проекта межевания территории/ проекта межевания территории). В состав реквизитов документа входят дата выдачи, регистрационный номер;
б) уведомление об отказе в предоставлении услуги. В состав реквизитов документа входят дата выдачи, регистрационный номер.
3.2.6.4. Основание для отказа в предоставлении услуги:
Уполномоченный орган принимает решение об отказе в подготовке документации по планировке территории в следующих случаях: 
а) отсутствуют документы, необходимые для принятия решения о подготовке документации по планировке территории, предусмотренные пунктом 5 Правил; 
б) планируемый к размещению объект капитального строительства не относится к объектам, в отношении которых решение о подготовке документации по планировке территории принимает уполномоченный орган;
в) заявление о подготовке документации и (или) проект задания на разработку документации по планировке территории, представленные инициатором, не соответствуют положениям, предусмотренным пунктами 6 и 7 Правил; 
г) в документах территориального планирования отсутствуют сведения о размещении объекта капитального строительства, при этом отображение указанного объекта в документах территориального планирования предусмотрено в соответствии с законодательством Российской Федерации; 
д) в отношении территории (части территории), применительно к которой планируется подготовка документации по планировке территории, принято решение о подготовке документации по планировке территории, за исключением решения о подготовке документации по планировке территории в целях строительства, реконструкции линейного объекта; 
е) заявление о подготовке документации направлено лицом, которым в соответствии с частью 11 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации решение о подготовке документации по планировке территории принимается самостоятельно; 
ж) указанная в заявлении о подготовке документации территория (часть территории), в отношении которой планируется подготовка документации по планировке территории, является территорией, в отношении которой предусматривается осуществление комплексного развития территории, за исключением случая, если указанный в заявлении о подготовке документации вид документации по планировке территории предусматривает строительство, реконструкцию линейных объектов.
3.2.6.5. Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом:
а) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
в) предоставление результата муниципальной услуги.
В настоящем варианте предоставления муниципальной услуги не приведена административная процедура: приостановление предоставления муниципальной услуги, поскольку она не предусмотрена законодательством Российской Федерации.
3.2.6.6. Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Представление заявителем документов и заявления, оформленного в соответствии с формой согласно приложению № 2 к настоящему Административному регламенту, осуществляется с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», в Уполномоченном органе, почтовым отправлением, в МФЦ.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:
а) заявление, оформленное по форме согласно приложению № 2  к настоящему Административному регламенту (при подаче заявления почтовым отправлением: оригинал документа; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; - в МФЦ: оригинал документа; в Уполномоченный орган при личном обращении: оригинал документа);
б) проект задания на разработку документации по планировке территории и проектом задания на выполнение инженерных изысканий, необходимых для подготовки документации по планировке территории, в случае если необходимость выполнения инженерных изысканий предусмотрена постановлением Правительства Российской Федерации          от 31.03.2017 № 402 «Об утверждении Правил выполнения инженерных изысканий, необходимых для подготовки документации по планировке территории, перечня видов инженерных изысканий, необходимых для подготовки документации по планировке территории, и о внесении изменений в постановление Правительства Российской Федерации от 19.01.2006 №20» (при подаче заявления почтовым отправлением: оригинал документа; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; - в МФЦ: оригинал документа; в Уполномоченный орган при личном обращении: оригинал документа);
в) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, - доверенность, подтверждающая полномочия представителя заявителя (при подаче заявления почтовым отправлением: копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; в МФЦ: предъявление оригинала документа; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG, электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя; в Уполномоченный орган при личном обращении: предъявление оригинала документа).
Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, не предусмотрены.
Способами установления личности (идентификации) заявителя при взаимодействии с заявителями являются:
а) с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» - единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме;
б) в Уполномоченном органе, в МФЦ - паспорт гражданина Российской Федерации или иной документ, удостоверяющий личность заявителя.
Уполномоченный отказывает заявителю в приеме заявления и документов при наличии следующих оснований:
а) представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за услугой (сведения документа, удостоверяющий личность);
б) представленные документы, содержат недостоверные и (или) противоречивые сведения, подчистки, исправления, повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание, а также не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
в) неполное, некорректное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на Региональном портале, Едином портале;
г) электронные документы не соответствуют требованиям к форматам их предоставления и (или) не читаются;
д) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона              №63-ФЗ условий признания действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи.
Муниципальная услуга не предусматривает возможности приема заявления и документов, необходимых для предоставления варианта муниципальной услуги, по выбору заявителя, независимо от его места жительства или места пребывания либо места нахождения.
Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Уполномоченном органе составляет 1 рабочий день с даты подачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанным способом.
3.2.6.7. Межведомственное информационное взаимодействие.
Для получения муниципальной услуги направление межведомственных информационных запросов не требуется.
3.2.6.8. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
Решение о предоставлении муниципальной услуги принимается Уполномоченным органом при выполнении каждого из следующих критериев принятия решения:
а) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
в) предоставление результата муниципальной услуги.
3.2.6.9. Предоставление результата муниципальной услуги.
Способы получения результата предоставления муниципальной услуги:
а) почтовым отправлением, в Уполномоченном органе, в МФЦ, с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» - решение о подготовке документации по планировке территории (проекта планировки территории и проекта межевания территории/ проекта межевания территории);
б) почтовым отправлением, в Уполномоченном органе, в МФЦ, с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» - уведомление об отказе в предоставлении услуги.
Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня с даты принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.
Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).
3.2.7. Вариант 3.
3.2.7.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги:
а) срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 15 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе;
б) в случае предоставления заявления и документов через многофункциональный центр муниципальная услуга предоставляется в течении 15 рабочих дней, срок исчисляется со дня передачи многофункциональным центром заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Уполномоченном органе.
3.2.7.2. При обращении заявителя за подготовкой документации по планировке территории результатом предоставления муниципальной услуги является: 
а) решение о подготовке документации по планировке территории (проекта планировки территории и проекта межевания территории/ проекта межевания территории) в форме постановления администрации города Прокопьевска;
б) уведомление об отказе в предоставлении услуги.
3.2.7.3. Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, является:
а) постановление администрации города Прокопьевска о подготовке документации по планировке территории (проекта планировки территории и проекта межевания территории/ проекта межевания территории). В состав реквизитов документа входят дата выдачи, регистрационный номер;
б) уведомление об отказе в предоставлении услуги. В состав реквизитов документа входят дата выдачи, регистрационный номер.
3.2.7.4. Основание для отказа в предоставлении услуги:
Уполномоченный орган принимает решение об отказе в подготовке документации по планировке территории в следующих случаях: 
а) отсутствуют документы, необходимые для принятия решения о подготовке документации по планировке территории, предусмотренные пунктом 5 Правил; 
б) планируемый к размещению объект капитального строительства не относится к объектам, в отношении которых решение о подготовке документации по планировке территории принимает уполномоченный орган;
в) заявление о подготовке документации и (или) проект задания на разработку документации по планировке территории, представленные инициатором, не соответствуют положениям, предусмотренным пунктами 6 и 7 Правил; 
г) в документах территориального планирования отсутствуют сведения о размещении объекта капитального строительства, при этом отображение указанного объекта в документах территориального планирования предусмотрено в соответствии с законодательством Российской Федерации; 
д) в отношении территории (части территории), применительно к которой планируется подготовка документации по планировке территории, принято решение о подготовке документации по планировке территории, за исключением решения о подготовке документации по планировке территории в целях строительства, реконструкции линейного объекта; 
е) заявление о подготовке документации направлено лицом, которым в соответствии с частью 11 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации решение о подготовке документации по планировке территории принимается самостоятельно; 
ж) указанная в заявлении о подготовке документации территория (часть территории), в отношении которой планируется подготовка документации по планировке территории, является территорией, в отношении которой предусматривается осуществление комплексного развития территории, за исключением случая, если указанный в заявлении о подготовке документации вид документации по планировке территории предусматривает строительство, реконструкцию линейных объектов.
3.2.7.5. Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом:
а) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
в) предоставление результата муниципальной услуги.
В настоящем варианте предоставления муниципальной услуги не приведена административная процедура: приостановление предоставления муниципальной услуги, поскольку она не предусмотрена законодательством Российской Федерации.
3.2.7.6. Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Представление заявителем документов и заявления, оформленного в соответствии с формой согласно приложению № 2 к настоящему Административному регламенту, осуществляется с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», в Уполномоченном органе, почтовым отправлением, в МФЦ.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:
а) заявление, оформленное по форме согласно приложению № 2  к настоящему Административному регламенту (при подаче заявления почтовым отправлением: оригинал документа; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; - в МФЦ: оригинал документа; в Уполномоченный орган при личном обращении: оригинал документа);
б) проект задания на разработку документации по планировке территории и проектом задания на выполнение инженерных изысканий, необходимых для подготовки документации по планировке территории, в случае если необходимость выполнения инженерных изысканий предусмотрена постановлением Правительства Российской Федерации от 31.03.2017 № 402 «Об утверждении Правил выполнения инженерных изысканий, необходимых для подготовки документации по планировке территории, перечня видов инженерных изысканий, необходимых для подготовки документации по планировке территории, и о внесении изменений в постановление Правительства Российской Федерации от 19.01.2006 №20» (при подаче заявления почтовым отправлением: оригинал документа; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; - в МФЦ: оригинал документа; в Уполномоченный орган при личном обращении: оригинал документа).
Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
а) выписки из ЕГРЮЛ или ЕГРИП.
Способами установления личности (идентификации) заявителя при взаимодействии с заявителями являются:
а) с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» - единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме;
б) в Уполномоченном органе, в МФЦ - паспорт гражданина Российской Федерации или иной документ, удостоверяющий личность заявителя.
Уполномоченный отказывает заявителю в приеме заявления и документов при наличии следующих оснований:
а) представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за услугой (сведения документа, удостоверяющий личность);
б) представленные документы, содержат недостоверные и (или) противоречивые сведения, подчистки, исправления, повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание, а также не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
в) неполное, некорректное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на Региональном портале, Едином портале;
г) электронные документы не соответствуют требованиям к форматам их предоставления и (или) не читаются;
д) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона              №63-ФЗ условий признания действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи.
Муниципальная услуга не предусматривает возможности приема заявления и документов, необходимых для предоставления варианта муниципальной услуги, по выбору заявителя, независимо от его места жительства или места пребывания либо места нахождения.
Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Уполномоченном органе составляет 1 рабочий день с даты подачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанным способом.
3.2.7.7. Межведомственное информационное взаимодействие.
Для получения муниципальной услуги необходимо направление следующих межведомственных информационных запросов:
а) межведомственный запрос «Предоставление выписки из ЕГРЮЛ, ЕГРИП в форме электронного документа». Поставщиком сведений является Федеральная налоговая служба.
Направляемые в запросе сведения: ИНН или ОГРН.
Запрос направляется в течение 1 рабочего дня с даты возникновения основания для его направления.
Федеральная налоговая служба представляет запрашиваемые сведения в срок, не превышающий 48 часов с момента направления межведомственного запроса.
3.2.7.8. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
Решение о предоставлении муниципальной услуги принимается Уполномоченным органом при выполнении каждого из следующих критериев принятия решения:
а) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
в) предоставление результата муниципальной услуги.
3.2.7.9. Предоставление результата муниципальной услуги.
Способы получения результата предоставления муниципальной услуги:
а) почтовым отправлением, в Уполномоченном органе, в МФЦ, с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» - решение о подготовке документации по планировке территории (проекта планировки территории и проекта межевания территории/ проекта межевания территории);
б) почтовым отправлением, в Уполномоченном органе, в МФЦ, с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» - уведомление об отказе в предоставлении услуги.
Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня с даты принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.
Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).
3.2.8. Вариант 4.
3.2.8.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги:
а) срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 15 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе;
б) в случае предоставления заявления и документов через многофункциональный центр муниципальная услуга предоставляется в течении 15 рабочих дней, срок исчисляется со дня передачи многофункциональным центром заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Уполномоченном органе.
3.2.8.2. При обращении заявителя за подготовкой документации по планировке территории результатом предоставления муниципальной услуги является: 
а) решение о подготовке документации по планировке территории (проекта планировки территории и проекта межевания территории/ проекта межевания территории) в форме постановления администрации города Прокопьевска;
б) уведомление об отказе в предоставлении услуги.
3.2.8.3. Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, является:
а) постановление администрации города Прокопьевска о подготовке документации по планировке территории (проекта планировки территории и проекта межевания территории/ проекта межевания территории). В состав реквизитов документа входят дата выдачи, регистрационный номер;
б) уведомление об отказе в предоставлении услуги. В состав реквизитов документа входят дата выдачи, регистрационный номер.
3.2.8.4. Основание для отказа в предоставлении услуги:
Уполномоченный орган принимает решение об отказе в подготовке документации по планировке территории в следующих случаях: 
а) отсутствуют документы, необходимые для принятия решения о подготовке документации по планировке территории, предусмотренные пунктом 5 Правил; 
б) планируемый к размещению объект капитального строительства не относится к объектам, в отношении которых решение о подготовке документации по планировке территории принимает уполномоченный орган; 	в) заявление о подготовке документации и (или) проект задания на разработку документации по планировке территории, представленные инициатором, не соответствуют положениям, предусмотренным пунктами 6 и 7 Правил; 
г) в документах территориального планирования отсутствуют сведения о размещении объекта капитального строительства, при этом отображение указанного объекта в документах территориального планирования предусмотрено в соответствии с законодательством Российской Федерации; 
д) в отношении территории (части территории), применительно к которой планируется подготовка документации по планировке территории, принято решение о подготовке документации по планировке территории, за исключением решения о подготовке документации по планировке территории в целях строительства, реконструкции линейного объекта; 
е) заявление о подготовке документации направлено лицом, которым в соответствии с частью 11 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации решение о подготовке документации по планировке территории принимается самостоятельно; 
ж) указанная в заявлении о подготовке документации территория (часть территории), в отношении которой планируется подготовка документации по планировке территории, является территорией, в отношении которой предусматривается осуществление комплексного развития территории, за исключением случая, если указанный в заявлении о подготовке документации вид документации по планировке территории предусматривает строительство, реконструкцию линейных объектов.
3.2.8.5. Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом:
а) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
в) предоставление результата муниципальной услуги.
В настоящем варианте предоставления муниципальной услуги не приведена административная процедура: приостановление предоставления муниципальной услуги, поскольку она не предусмотрена законодательством Российской Федерации.
3.2.8.6. Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Представление заявителем документов и заявления, оформленного в соответствии с формой согласно приложению № 2 к настоящему Административному регламенту осуществляется с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», в Уполномоченном органе, почтовым отправлением, в МФЦ.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:
а) заявление, оформленное по форме согласно приложению № 2  к настоящему Административному регламенту (при подаче заявления почтовым отправлением: оригинал документа; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; - в МФЦ: оригинал документа; в Уполномоченный орган при личном обращении: оригинал документа);
б) проект задания на разработку документации по планировке территории и проектом задания на выполнение инженерных изысканий, необходимых для подготовки документации по планировке территории, в случае если необходимость выполнения инженерных изысканий предусмотрена постановлением Правительства Российской Федерации от 31.03.2017 № 402 «Об утверждении Правил выполнения инженерных изысканий, необходимых для подготовки документации по планировке территории, перечня видов инженерных изысканий, необходимых для подготовки документации по планировке территории, и о внесении изменений в постановление Правительства Российской Федерации от 19.01.2006 №20» (при подаче заявления почтовым отправлением: оригинал документа; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; - в МФЦ: оригинал документа; в Уполномоченный орган при личном обращении: оригинал документа);
в) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, - доверенность, подтверждающая полномочия представителя заявителя (при подаче заявления почтовым отправлением: копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; в МФЦ: предъявление оригинала документа; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG, электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя; в Уполномоченный орган при личном обращении: предъявление оригинала документа).
Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
а) выписки из ЕГРЮЛ или ЕГРИП.
Способами установления личности (идентификации) заявителя при взаимодействии с заявителями являются:
а) с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» - единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме;
б) в Уполномоченном органе, в МФЦ - паспорт гражданина Российской Федерации или иной документ, удостоверяющий личность заявителя.
Уполномоченный отказывает заявителю в приеме заявления и документов при наличии следующих оснований:
а) представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за услугой (сведения документа, удостоверяющий личность);
б) представленные документы, содержат недостоверные и (или) противоречивые сведения, подчистки, исправления, повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание, а также не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
в) неполное, некорректное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на Региональном портале, Едином портале;
г) электронные документы не соответствуют требованиям к форматам их предоставления и (или) не читаются;
д) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона              №63-ФЗ условий признания действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи.
Муниципальная услуга не предусматривает возможности приема заявления и документов, необходимых для предоставления варианта муниципальной услуги, по выбору заявителя, независимо от его места жительства или места пребывания либо места нахождения.
Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Уполномоченном органе составляет 1 рабочий день с даты подачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанным способом.
3.2.8.7. Межведомственное информационное взаимодействие.
Для получения муниципальной услуги необходимо направление следующих межведомственных информационных запросов:
а) межведомственный запрос «Предоставление выписки из ЕГРЮЛ, ЕГРИП в форме электронного документа». Поставщиком сведений является Федеральная налоговая служба.
Направляемые в запросе сведения: ИНН или ОГРН.
Запрос направляется в течение 1 рабочего дня с даты возникновения основания для его направления.
Федеральная налоговая служба представляет запрашиваемые сведения в срок, не превышающий 48 часов с момента направления межведомственного запроса.
3.2.8.8. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
Решение о предоставлении муниципальной услуги принимается Уполномоченным органом при выполнении каждого из следующих критериев принятия решения:
а) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
в) предоставление результата муниципальной услуги.
3.2.8.9. Предоставление результата муниципальной услуги.
Способы получения результата предоставления муниципальной услуги:
а) почтовым отправлением, в Уполномоченном органе, в МФЦ, с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» - решение о подготовке документации по планировке территории (проекта планировки территории и проекта межевания территории/ проекта межевания территории);
б) почтовым отправлением, в Уполномоченном органе, в МФЦ, с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» - уведомление об отказе в предоставлении услуги.
Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня с даты принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.
Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).
3.2.9. Вариант 5.
3.2.9.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги:
а)	15 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе, для принятия решения об утверждении документации по планировке территории, в случае если проведение публичных слушаний или общественных обсуждений не требуется; 
б)	52 рабочих дня со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе, в случае проведения публичных слушаний или общественных обсуждений до утверждения документации по планировке территории;
3.2.9.2. При обращении заявителя за утверждением документации по планировке территории результатом предоставления муниципальной услуги является: 
а) решение об утверждении документации по планировке территории (проекта планировки территории и проекта межевания территории/ проекта межевания территории) в форме постановления администрации города Прокопьевска;
б) решение об утверждении изменений в утвержденной документации по планировке территории (проекта планировки территории и проекта межевания территории/ проекта межевания территории) в форме постановления администрации города Прокопьевска;
в) уведомление об отказе в предоставлении услуги либо отклонении от утверждения документации по планировке территории и направлении ее на доработку.
3.2.9.3. Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, является:
а) постановление администрации города Прокопьевска об утверждении документации по планировке территории (проекта планировки территории и проекта межевания территории/ проекта межевания территории). В состав реквизитов документа входят дата выдачи, регистрационный номер;
б) постановление администрации города Прокопьевска об утверждении изменений в утвержденной документации по планировке территории (проекта планировки территории и проекта межевания территории/ проекта межевания территории). В состав реквизитов документа входят дата выдачи, регистрационный номер;
в) уведомление об отказе в предоставлении услуги либо отклонении от утверждения документации по планировке территории и направлении ее на доработку. В состав реквизитов документа входят дата выдачи, регистрационный номер.
3.2.9.4. Основание для отказа в предоставлении услуги:
Уполномоченный орган принимает решение об отказе в подготовке документации по планировке территории в следующих случаях: 
а) отсутствуют документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, предусмотренные пунктом 3.2.9.6 Административного регламента, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя; 
б) в ходе проверки документации по планировке территории выявлено несоответствие требованиям, указанным в части 10 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
в) отрицательное заключение по итогам общественных обсуждений или публичных слушаний.
3.2.9.5. Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом:
а) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б)  организация и проведение публичных слушаний или общественных обсуждений (при необходимости);
в) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
г) предоставление результата муниципальной услуги.
В настоящем варианте предоставления муниципальной услуги не приведена административная процедура: приостановление предоставления муниципальной услуги, поскольку она не предусмотрена законодательством Российской Федерации.
3.2.9.6. Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Представление заявителем документов и заявления, оформленного в соответствии с формой согласно приложениям № 3,4 к настоящему Административному регламенту), осуществляется с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», в Уполномоченном органе, почтовым отправлением, в МФЦ.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:
а) заявление, оформленное по формам согласно приложениям № 3,4 к настоящему Административному регламенту (при подаче заявления почтовым отправлением: оригинал документа; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; - в МФЦ: оригинал документа; в Уполномоченный орган при личном обращении: оригинал документа);
б) основная часть проекта планировки территории/ основная часть проекта планировки территории, в которую вносятся изменения (за исключением случая, если заявитель обратился с заявлением о принятии решения об утверждении проекта межевания территории или внесении в него изменений) (при подаче заявления почтовым отправлением: оригинал документа; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; - в МФЦ: оригинал документа; в Уполномоченный орган при личном обращении: оригинал документа);
в) материалы и результаты инженерных изысканий, в том числе используемые для подготовки документации по планировке территории/ подготовки изменений в документацию по планировке территории (в случае если необходимость выполнения инженерных изысканий предусмотрена Правилами выполнения инженерных изысканий) (при подаче заявления почтовым отправлением: оригинал документа; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; - в МФЦ: оригинал документа; в Уполномоченный орган при личном обращении: оригинал документа);
г) материалы по обоснованию проекта планировки территории (за исключением случая, если заявитель обратился с заявлением о принятии решения об утверждении проекта межевания территории или внесении в него изменений (при подаче заявления почтовым отправлением: оригинал документа; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; - в МФЦ: оригинал документа; в Уполномоченный орган при личном обращении: оригинал документа);
д) основная часть проекта межевания территории/ основная часть проекта межевания территории, в которую вносятся изменения  (при подаче заявления почтовым отправлением: оригинал документа; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; - в МФЦ: оригинал документа; в Уполномоченный орган при личном обращении: оригинал документа);
е) документ, содержащий сведения, подлежащие внесению в Единый государственный реестр недвижимости, в том числе описание местоположения границ земельных участков, подлежащих образованию в соответствии с проектом межевания территории (при подаче заявления почтовым отправлением: оригинал документа; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; - в МФЦ: оригинал документа; в Уполномоченный орган при личном обращении: оригинал документа);
ж) материалы по обоснованию проекта межевания территории (при подаче заявления почтовым отправлением: оригинал документа; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; - в МФЦ: оригинал документа; в Уполномоченный орган при личном обращении: оригинал документа);
з)  уведомление о результатах согласования согласующих органов, владельцев автомобильных дорог и (или) предусмотренные пунктом 25 Правил подготовки документации по планировке территории, подготовка которой осуществляется на основании решений уполномоченных федеральных органов исполнительной власти, исполнительных органов субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления, принятия решения об утверждении документации по планировке территории, внесения изменений в такую документацию, отмены такой документации или ее отдельных частей, признания отдельных частей такой документации не подлежащими применению, а также подготовки и утверждения проекта планировки территории в отношении территорий исторических поселений федерального и регионального значения (далее - Правила) заявление о неполучении в установленный срок уведомления о результатах согласования от одного или нескольких согласующих органов, владельцев автомобильных дорог, а также документ, подтверждающий отправку документации по планировке территории таким согласующим органам, владельцам автомобильных дорог, и в случае наличия протокол согласительного совещания, указанный в пункте 22 Правил (в случае если согласование документации по планировке территории является обязательным в соответствии с законодательством Российской Федерации) (при подаче заявления почтовым отправлением: оригинал документа; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; - в МФЦ: оригинал документа; в Уполномоченный орган при личном обращении: оригинал документа).
и) в случае если документация по планировке территории подготовлена на основании решения лица, указанного в части 11 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации, копия такого решения с приложением задания на разработку документации по планировке территории (при подаче заявления почтовым отправлением: оригинал документа; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; - в МФЦ: оригинал документа; в Уполномоченный орган при личном обращении: оригинал документа).
Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, не предусмотрены.
Способами установления личности (идентификации) заявителя при взаимодействии с заявителями являются:
а) с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» - единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме;
б) в Уполномоченном органе, в МФЦ - паспорт гражданина Российской Федерации или иной документ, удостоверяющий личность заявителя.
Уполномоченный отказывает заявителю в приеме заявления и документов при наличии следующих оснований:
а) представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за услугой (сведения документа, удостоверяющий личность);
б) представленные документы, содержат недостоверные и (или) противоречивые сведения, подчистки, исправления, повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание, а также не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
в) неполное, некорректное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на Региональном портале, Едином портале;
г) электронные документы не соответствуют требованиям к форматам их предоставления и (или) не читаются;
д) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона              №63-ФЗ условий признания действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи.
Муниципальная услуга не предусматривает возможности приема заявления и документов, необходимых для предоставления варианта муниципальной услуги, по выбору заявителя, независимо от его места жительства или места пребывания либо места нахождения.
Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Уполномоченном органе составляет 1 рабочий день с даты подачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанным способом.
3.2.9.7. Межведомственное информационное взаимодействие.
Для получения муниципальной услуги направление межведомственных информационных запросов не требуется.
3.2.9.8. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
Решение о предоставлении муниципальной услуги принимается Уполномоченным органом при выполнении каждого из следующих критериев принятия решения:
а) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
в) предоставление результата муниципальной услуги.
3.2.9.9. Предоставление результата муниципальной услуги.
Способы получения результата предоставления муниципальной услуги:
а) почтовым отправлением, в Уполномоченном органе, в МФЦ, с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» - решение об утверждении документации по планировке территории (проекта планировки территории и проекта межевания территории/ проекта межевания территории);
б) почтовым отправлением, в Уполномоченном органе, в МФЦ, с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» - решение об утверждении изменений в утвержденной документации по планировке территории (проекта планировки территории и проекта межевания территории/ проекта межевания территории);
в) почтовым отправлением, в Уполномоченном органе, в МФЦ, с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» - уведомление об отказе в предоставлении услуги либо отклонении от утверждения документации по планировке территории и направлении ее на доработку.
Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня с даты принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.
Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).
3.2.10. Вариант 6.
3.2.10.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги:
а)	15 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе, для принятия решения об утверждении документации по планировке территории, в случае если проведение публичных слушаний или общественных обсуждений не требуется; 
б)	52 рабочих дня со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе, в случае проведения публичных слушаний или общественных обсуждений до утверждения документации по планировке территории;
3.2.10.2. При обращении заявителя за утверждением документации по планировке территории результатом предоставления муниципальной услуги является: 
а) решение об утверждении документации по планировке территории (проекта планировки территории и проекта межевания территории/ проекта межевания территории) в форме постановления администрации города Прокопьевска;
б) решение об утверждении изменений в утвержденной документации по планировке территории (проекта планировки территории и проекта межевания территории/ проекта межевания территории) в форме постановления администрации города Прокопьевска;
в) уведомление об отказе в предоставлении услуги либо отклонении от утверждения документации по планировке территории и направлении ее на доработку.
3.2.10.3. Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, является:
а) постановление администрации города Прокопьевска об утверждении документации по планировке территории (проекта планировки территории и проекта межевания территории/ проекта межевания территории). В состав реквизитов документа входят дата выдачи, регистрационный номер;
б) постановление администрации города Прокопьевска об утверждении изменений в утвержденной документации по планировке территории (проекта планировки территории и проекта межевания территории/ проекта межевания территории). В состав реквизитов документа входят дата выдачи, регистрационный номер;
в) уведомление об отказе в предоставлении услуги либо отклонении от утверждения документации по планировке территории и направлении ее на доработку. В состав реквизитов документа входят дата выдачи, регистрационный номер.
3.2.10.4. Основание для отказа в предоставлении услуги:
Уполномоченный орган принимает решение об отказе в подготовке документации по планировке территории в следующих случаях: 
а) отсутствуют документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, предусмотренные пунктом 3.2.10.6 Административного регламента, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя; 
б) в ходе проверки документации по планировке территории выявлено несоответствие требованиям, указанным в части 10 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
в) отрицательное заключение по итогам общественных обсуждений или публичных слушаний.
3.2.10.5. Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом:
а) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б)  организация и проведение публичных слушаний или общественных обсуждений (при необходимости);
в) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
г) предоставление результата муниципальной услуги.
В настоящем варианте предоставления муниципальной услуги не приведена административная процедура: приостановление предоставления муниципальной услуги, поскольку она не предусмотрена законодательством Российской Федерации.
3.2.10.6. Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Представление заявителем документов и заявления, оформленного в соответствии с формой согласно приложениям № 3,4 к настоящему Административному регламенту, осуществляется с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», в Уполномоченном органе, почтовым отправлением, в МФЦ.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:
а) заявление, оформленное по формам согласно приложениям № 3,4 к настоящему Административному регламенту (при подаче заявления почтовым отправлением: оригинал документа; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; - в МФЦ: оригинал документа; в Уполномоченный орган при личном обращении: оригинал документа);
б) основная часть проекта планировки территории/ основная часть проекта планировки территории, в которую вносятся изменения (за исключением случая, если заявитель обратился с заявлением о принятии решения об утверждении проекта межевания территории или внесении в него изменений) (при подаче заявления почтовым отправлением: оригинал документа; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; - в МФЦ: оригинал документа; в Уполномоченный орган при личном обращении: оригинал документа);
в) материалы и результаты инженерных изысканий, в том числе используемые для подготовки документации по планировке территории/ подготовки изменений в документацию по планировке территории (в случае если необходимость выполнения инженерных изысканий предусмотрена Правилами выполнения инженерных изысканий) (при подаче заявления почтовым отправлением: оригинал документа; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; - в МФЦ: оригинал документа; в Уполномоченный орган при личном обращении: оригинал документа);
г) материалы по обоснованию проекта планировки территории (за исключением случая, если заявитель обратился с заявлением о принятии решения об утверждении проекта межевания территории или внесении в него изменений (при подаче заявления почтовым отправлением: оригинал документа; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; - в МФЦ: оригинал документа; в Уполномоченный орган при личном обращении: оригинал документа);
д) основная часть проекта межевания территории/ основная часть проекта межевания территории, в которую вносятся изменения  (при подаче заявления почтовым отправлением: оригинал документа; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; - в МФЦ: оригинал документа; в Уполномоченный орган при личном обращении: оригинал документа);
е) документ, содержащий сведения, подлежащие внесению в Единый государственный реестр недвижимости, в том числе описание местоположения границ земельных участков, подлежащих образованию в соответствии с проектом межевания территории (при подаче заявления почтовым отправлением: оригинал документа; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; - в МФЦ: оригинал документа; в Уполномоченный орган при личном обращении: оригинал документа);
ж) материалы по обоснованию проекта межевания территории (при подаче заявления почтовым отправлением: оригинал документа; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; - в МФЦ: оригинал документа; в Уполномоченный орган при личном обращении: оригинал документа);
з)  уведомление о результатах согласования согласующих органов, владельцев автомобильных дорог и (или) предусмотренные пунктом 25 Правил подготовки документации по планировке территории, подготовка которой осуществляется на основании решений уполномоченных федеральных органов исполнительной власти, исполнительных органов субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления, принятия решения об утверждении документации по планировке территории, внесения изменений в такую документацию, отмены такой документации или ее отдельных частей, признания отдельных частей такой документации не подлежащими применению, а также подготовки и утверждения проекта планировки территории в отношении территорий исторических поселений федерального и регионального значения (далее - Правила) заявление о неполучении в установленный срок уведомления о результатах согласования от одного или нескольких согласующих органов, владельцев автомобильных дорог, а также документ, подтверждающий отправку документации по планировке территории таким согласующим органам, владельцам автомобильных дорог, и в случае наличия протокол согласительного совещания, указанный в пункте 22 Правил (в случае если согласование документации по планировке территории является обязательным в соответствии с законодательством Российской Федерации) (при подаче заявления почтовым отправлением: оригинал документа; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; - в МФЦ: оригинал документа; в Уполномоченный орган при личном обращении: оригинал документа).
и) в случае если документация по планировке территории подготовлена на основании решения лица, указанного в части 11 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации, копия такого решения с приложением задания на разработку документации по планировке территории (при подаче заявления почтовым отправлением: оригинал документа; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; - в МФЦ: оригинал документа; в Уполномоченный орган при личном обращении: оригинал документа);
к) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, - доверенность, подтверждающая полномочия представителя заявителя (при подаче заявления почтовым отправлением: копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; в МФЦ: предъявление оригинала документа; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG, электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя; в Уполномоченный орган при личном обращении: предъявление оригинала документа).
Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, не предусмотрены.
Способами установления личности (идентификации) заявителя при взаимодействии с заявителями являются:
а) с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» - единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме;
б) в Уполномоченном органе, в МФЦ - паспорт гражданина Российской Федерации или иной документ, удостоверяющий личность заявителя.
Уполномоченный отказывает заявителю в приеме заявления и документов при наличии следующих оснований:
а) представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за услугой (сведения документа, удостоверяющий личность);
б) представленные документы, содержат недостоверные и (или) противоречивые сведения, подчистки, исправления, повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание, а также не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
в) неполное, некорректное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на Региональном портале, Едином портале;
г) электронные документы не соответствуют требованиям к форматам их предоставления и (или) не читаются;
д) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона              №63-ФЗ условий признания действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи.
Муниципальная услуга не предусматривает возможности приема заявления и документов, необходимых для предоставления варианта муниципальной услуги, по выбору заявителя, независимо от его места жительства или места пребывания либо места нахождения.
Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Уполномоченном органе составляет 1 рабочий день с даты подачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанным способом.
3.2.10.7. Межведомственное информационное взаимодействие.
Для получения муниципальной услуги направление межведомственных информационных запросов не требуется.
3.2.10.8. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
Решение о предоставлении муниципальной услуги принимается Уполномоченным органом при выполнении каждого из следующих критериев принятия решения:
а) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
в) предоставление результата муниципальной услуги.
3.2.10.9. Предоставление результата муниципальной услуги.
Способы получения результата предоставления муниципальной услуги:
а) почтовым отправлением, в Уполномоченном органе, в МФЦ, с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» - решение об утверждении документации по планировке территории (проекта планировки территории и проекта межевания территории/ проекта межевания территории);
б) почтовым отправлением, в Уполномоченном органе, в МФЦ, с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» - решение об утверждении изменений в утвержденной документации по планировке территории (проекта планировки территории и проекта межевания территории/ проекта межевания территории);
в) почтовым отправлением, в Уполномоченном органе, в МФЦ, с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» - уведомление об отказе в предоставлении услуги либо отклонении от утверждения документации по планировке территории и направлении ее на доработку.
Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня с даты принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.
Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).
3.2.11. Вариант 7. 
3.2.11.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги:
а)	15 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе, для принятия решения об утверждении документации по планировке территории, в случае если проведение публичных слушаний или общественных обсуждений не требуется; 
б)	52 рабочих дня со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе, в случае проведения публичных слушаний или общественных обсуждений до утверждения документации по планировке территории;
3.2.11.2. При обращении заявителя за утверждением документации по планировке территории результатом предоставления муниципальной услуги является: 
а) решение об утверждении документации по планировке территории (проекта планировки территории и проекта межевания территории/ проекта межевания территории) в форме постановления администрации города Прокопьевска;
б) решение об утверждении изменений в утвержденной документации по планировке территории (проекта планировки территории и проекта межевания территории/ проекта межевания территории) в форме постановления администрации города Прокопьевска;
в) уведомление об отказе в предоставлении услуги либо отклонении от утверждения документации по планировке территории и направлении ее на доработку.
3.2.11.3. Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, является:
а) постановление администрации города Прокопьевска об утверждении документации по планировке территории (проекта планировки территории и проекта межевания территории/ проекта межевания территории). В состав реквизитов документа входят дата выдачи, регистрационный номер;
б) постановление администрации города Прокопьевска об утверждении изменений в утвержденной документации по планировке территории (проекта планировки территории и проекта межевания территории/ проекта межевания территории). В состав реквизитов документа входят дата выдачи, регистрационный номер;
в) уведомление об отказе в предоставлении услуги либо отклонении от утверждения документации по планировке территории и направлении ее на доработку. В состав реквизитов документа входят дата выдачи, регистрационный номер.
3.2.11.4. Основание для отказа в предоставлении услуги:
Уполномоченный орган принимает решение об отказе в подготовке документации по планировке территории в следующих случаях: 
а) отсутствуют документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, предусмотренные пунктом 3.2.11.6 Административного регламента, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя; 
б) в ходе проверки документации по планировке территории выявлено несоответствие требованиям, указанным в части 10 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
в) отрицательное заключение по итогам общественных обсуждений или публичных слушаний.
3.2.11.5. Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом:
а) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б)  организация и проведение публичных слушаний или общественных обсуждений (при необходимости);
в) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
г) предоставление результата муниципальной услуги.
В настоящем варианте предоставления муниципальной услуги не приведена административная процедура: приостановление предоставления муниципальной услуги, поскольку она не предусмотрена законодательством Российской Федерации.
3.2.11.6. Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Представление заявителем документов и заявления, оформленного в соответствии с формой согласно приложениям №3,4 к настоящему Административному регламенту, осуществляется с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», в Уполномоченном органе, почтовым отправлением, в МФЦ.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:
а) заявление, оформленное по формам согласно приложениям № 3,4 к настоящему Административному регламенту (при подаче заявления почтовым отправлением: оригинал документа; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; - в МФЦ: оригинал документа; в Уполномоченный орган при личном обращении: оригинал документа);
б) основная часть проекта планировки территории/ основная часть проекта планировки территории, в которую вносятся изменения (за исключением случая, если заявитель обратился с заявлением о принятии решения об утверждении проекта межевания территории или внесении в него изменений) (при подаче заявления почтовым отправлением: оригинал документа; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; - в МФЦ: оригинал документа; в Уполномоченный орган при личном обращении: оригинал документа);
в) материалы и результаты инженерных изысканий, в том числе используемые для подготовки документации по планировке территории/ подготовки изменений в документацию по планировке территории (в случае если необходимость выполнения инженерных изысканий предусмотрена Правилами выполнения инженерных изысканий) (при подаче заявления почтовым отправлением: оригинал документа; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; - в МФЦ: оригинал документа; в Уполномоченный орган при личном обращении: оригинал документа);
г) материалы по обоснованию проекта планировки территории (за исключением случая, если заявитель обратился с заявлением о принятии решения об утверждении проекта межевания территории или внесении в него изменений (при подаче заявления почтовым отправлением: оригинал документа; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; - в МФЦ: оригинал документа; в Уполномоченный орган при личном обращении: оригинал документа);
д) основная часть проекта межевания территории/ основная часть проекта межевания территории, в которую вносятся изменения  (при подаче заявления почтовым отправлением: оригинал документа; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; - в МФЦ: оригинал документа; в Уполномоченный орган при личном обращении: оригинал документа);
е) документ, содержащий сведения, подлежащие внесению в Единый государственный реестр недвижимости, в том числе описание местоположения границ земельных участков, подлежащих образованию в соответствии с проектом межевания территории (при подаче заявления почтовым отправлением: оригинал документа; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; - в МФЦ: оригинал документа; в Уполномоченный орган при личном обращении: оригинал документа);
ж) материалы по обоснованию проекта межевания территории (при подаче заявления почтовым отправлением: оригинал документа; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; - в МФЦ: оригинал документа; в Уполномоченный орган при личном обращении: оригинал документа);
з)  уведомление о результатах согласования согласующих органов, владельцев автомобильных дорог и (или) предусмотренные пунктом 25 Правил подготовки документации по планировке территории, подготовка которой осуществляется на основании решений уполномоченных федеральных органов исполнительной власти, исполнительных органов субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления, принятия решения об утверждении документации по планировке территории, внесения изменений в такую документацию, отмены такой документации или ее отдельных частей, признания отдельных частей такой документации не подлежащими применению, а также подготовки и утверждения проекта планировки территории в отношении территорий исторических поселений федерального и регионального значения (далее - Правила) заявление о неполучении в установленный срок уведомления о результатах согласования от одного или нескольких согласующих органов, владельцев автомобильных дорог, а также документ, подтверждающий отправку документации по планировке территории таким согласующим органам, владельцам автомобильных дорог, и в случае наличия протокол согласительного совещания, указанный в пункте 22 Правил (в случае если согласование документации по планировке территории является обязательным в соответствии с законодательством Российской Федерации) (при подаче заявления почтовым отправлением: оригинал документа; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; - в МФЦ: оригинал документа; в Уполномоченный орган при личном обращении: оригинал документа).
и) в случае если документация по планировке территории подготовлена на основании решения лица, указанного в части 11 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации, копия такого решения с приложением задания на разработку документации по планировке территории (при подаче заявления почтовым отправлением: оригинал документа; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; - в МФЦ: оригинал документа; в Уполномоченный орган при личном обращении: оригинал документа).
Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
а) выписки из ЕГРЮЛ или ЕГРИП.
Способами установления личности (идентификации) заявителя при взаимодействии с заявителями являются:
а) с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» - единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме;
б) в Уполномоченном органе, в МФЦ - паспорт гражданина Российской Федерации или иной документ, удостоверяющий личность заявителя.
Уполномоченный отказывает заявителю в приеме заявления и документов при наличии следующих оснований:
а) представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за услугой (сведения документа, удостоверяющий личность);
б) представленные документы, содержат недостоверные и (или) противоречивые сведения, подчистки, исправления, повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание, а также не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
в) неполное, некорректное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на Региональном портале, Едином портале;
г) электронные документы не соответствуют требованиям к форматам их предоставления и (или) не читаются;
д) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона              №63-ФЗ условий признания действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи.
Муниципальная услуга не предусматривает возможности приема заявления и документов, необходимых для предоставления варианта муниципальной услуги, по выбору заявителя, независимо от его места жительства или места пребывания либо места нахождения.
Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Уполномоченном органе составляет 1 рабочий день с даты подачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанным способом.
3.2.11.7. Межведомственное информационное взаимодействие.
Для получения муниципальной услуги необходимо направление следующих межведомственных информационных запросов:
а) межведомственный запрос «Предоставление выписки из ЕГРЮЛ, ЕГРИП в форме электронного документа». Поставщиком сведений является Федеральная налоговая служба.
Направляемые в запросе сведения: ИНН или ОГРН.
Запрос направляется в течение 1 рабочего дня с даты возникновения основания для его направления.
Федеральная налоговая служба представляет запрашиваемые сведения в срок, не превышающий 48 часов с момента направления межведомственного запроса.
3.2.11.8. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
Решение о предоставлении муниципальной услуги принимается Уполномоченным органом при выполнении каждого из следующих критериев принятия решения:
а) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
в) предоставление результата муниципальной услуги.
3.2.11.9. Предоставление результата муниципальной услуги.
Способы получения результата предоставления муниципальной услуги:
а) почтовым отправлением, в Уполномоченном органе, в МФЦ, с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» - решение об утверждении документации по планировке территории (проекта планировки территории и проекта межевания территории/ проекта межевания территории);
б) почтовым отправлением, в Уполномоченном органе, в МФЦ, с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» - решение об утверждении изменений в утвержденной документации по планировке территории (проекта планировки территории и проекта межевания территории/ проекта межевания территории);
в) почтовым отправлением, в Уполномоченном органе, в МФЦ, с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» - уведомление об отказе в предоставлении услуги либо отклонении от утверждения документации по планировке территории и направлении ее на доработку.
Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня с даты принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.
Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).
3.2.12. Вариант 8.
3.2.12.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги:
а)	15 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе, для принятия решения об утверждении документации по планировке территории, в случае если проведение публичных слушаний или общественных обсуждений не требуется; 
б)	52 рабочих дня со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе, в случае проведения публичных слушаний или общественных обсуждений до утверждения документации по планировке территории;
3.2.12.2. При обращении заявителя за утверждением документации по планировке территории результатом предоставления муниципальной услуги является: 
а) решение об утверждении документации по планировке территории (проекта планировки территории и проекта межевания территории/ проекта межевания территории) в форме постановления администрации города Прокопьевска;
б) решение об утверждении изменений в утвержденной документации по планировке территории (проекта планировки территории и проекта межевания территории/ проекта межевания территории) в форме постановления администрации города Прокопьевска;
в) уведомление об отказе в предоставлении услуги либо отклонении от утверждения документации по планировке территории и направлении ее на доработку.
3.2.12.3. Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, является:
а) постановление администрации города Прокопьевска об утверждении документации по планировке территории (проекта планировки территории и проекта межевания территории/ проекта межевания территории). В состав реквизитов документа входят дата выдачи, регистрационный номер;
б) постановление администрации города Прокопьевска об утверждении изменений в утвержденной документации по планировке территории (проекта планировки территории и проекта межевания территории/ проекта межевания территории). В состав реквизитов документа входят дата выдачи, регистрационный номер;
в) уведомление об отказе в предоставлении услуги либо отклонении от утверждения документации по планировке территории и направлении ее на доработку. В состав реквизитов документа входят дата выдачи, регистрационный номер.
3.2.12.4. Основание для отказа в предоставлении услуги:
Уполномоченный орган принимает решение об отказе в подготовке документации по планировке территории в следующих случаях: 
а) отсутствуют документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, предусмотренные пунктом 3.2.12.6 Административного регламента, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя; 
б) в ходе проверки документации по планировке территории выявлено несоответствие требованиям, указанным в части 10 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
в) отрицательное заключение по итогам общественных обсуждений или публичных слушаний.
3.2.12.5. Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом:
а) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б)  организация и проведение публичных слушаний или общественных обсуждений;
в) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
г) предоставление результата муниципальной услуги.
В настоящем варианте предоставления муниципальной услуги не приведена административная процедура: приостановление предоставления муниципальной услуги, поскольку она не предусмотрена законодательством Российской Федерации.
3.2.12.6. Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Представление заявителем документов и заявления, оформленного в соответствии с формой согласно приложениям № 3,4 к настоящему Административному регламенту, осуществляется с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», в Уполномоченном органе, почтовым отправлением, в МФЦ.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:
а) заявление, оформленное по формам согласно приложениям № 3,4 к настоящему Административному регламенту (при подаче заявления почтовым отправлением: оригинал документа; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; - в МФЦ: оригинал документа; в Уполномоченный орган при личном обращении: оригинал документа);
б) основная часть проекта планировки территории/ основная часть проекта планировки территории, в которую вносятся изменения (за исключением случая, если заявитель обратился с заявлением о принятии решения об утверждении проекта межевания территории или внесении в него изменений) (при подаче заявления почтовым отправлением: оригинал документа; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; - в МФЦ: оригинал документа; в Уполномоченный орган при личном обращении: оригинал документа);
в) материалы и результаты инженерных изысканий, в том числе используемые для подготовки документации по планировке территории/ подготовки изменений в документацию по планировке территории (в случае если необходимость выполнения инженерных изысканий предусмотрена Правилами выполнения инженерных изысканий) (при подаче заявления почтовым отправлением: оригинал документа; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; - в МФЦ: оригинал документа; в Уполномоченный орган при личном обращении: оригинал документа);
г) материалы по обоснованию проекта планировки территории (за исключением случая, если заявитель обратился с заявлением о принятии решения об утверждении проекта межевания территории или внесении в него изменений (при подаче заявления почтовым отправлением: оригинал документа; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; - в МФЦ: оригинал документа; в Уполномоченный орган при личном обращении: оригинал документа);
д) основная часть проекта межевания территории/ основная часть проекта межевания территории, в которую вносятся изменения  (при подаче заявления почтовым отправлением: оригинал документа; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; - в МФЦ: оригинал документа; в Уполномоченный орган при личном обращении: оригинал документа);
е) документ, содержащий сведения, подлежащие внесению в Единый государственный реестр недвижимости, в том числе описание местоположения границ земельных участков, подлежащих образованию в соответствии с проектом межевания территории (при подаче заявления почтовым отправлением: оригинал документа; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; - в МФЦ: оригинал документа; в Уполномоченный орган при личном обращении: оригинал документа);
ж) материалы по обоснованию проекта межевания территории (при подаче заявления почтовым отправлением: оригинал документа; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; - в МФЦ: оригинал документа; в Уполномоченный орган при личном обращении: оригинал документа);
з)  уведомление о результатах согласования согласующих органов, владельцев автомобильных дорог и (или) предусмотренные пунктом 25 Правил подготовки документации по планировке территории, подготовка которой осуществляется на основании решений уполномоченных федеральных органов исполнительной власти, исполнительных органов субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления, принятия решения об утверждении документации по планировке территории, внесения изменений в такую документацию, отмены такой документации или ее отдельных частей, признания отдельных частей такой документации не подлежащими применению, а также подготовки и утверждения проекта планировки территории в отношении территорий исторических поселений федерального и регионального значения (далее - Правила) заявление о неполучении в установленный срок уведомления о результатах согласования от одного или нескольких согласующих органов, владельцев автомобильных дорог, а также документ, подтверждающий отправку документации по планировке территории таким согласующим органам, владельцам автомобильных дорог, и в случае наличия протокол согласительного совещания, указанный в пункте 22 Правил (в случае если согласование документации по планировке территории является обязательным в соответствии с законодательством Российской Федерации) (при подаче заявления почтовым отправлением: оригинал документа; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; - в МФЦ: оригинал документа; в Уполномоченный орган при личном обращении: оригинал документа).
и) в случае если документация по планировке территории подготовлена на основании решения лица, указанного в части 11 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации, копия такого решения с приложением задания на разработку документации по планировке территории (при подаче заявления почтовым отправлением: оригинал документа; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; - в МФЦ: оригинал документа; в Уполномоченный орган при личном обращении: оригинал документа);
к) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, - доверенность, подтверждающая полномочия представителя заявителя (при подаче заявления почтовым отправлением: копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; в МФЦ: предъявление оригинала документа; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG, электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя; в Уполномоченный орган при личном обращении: предъявление оригинала документа).
Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
а) выписки из ЕГРЮЛ или ЕГРИП.
Способами установления личности (идентификации) заявителя при взаимодействии с заявителями являются:
а) с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» - единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме;
б) в Уполномоченном органе, в МФЦ - паспорт гражданина Российской Федерации или иной документ, удостоверяющий личность заявителя.
Уполномоченный отказывает заявителю в приеме заявления и документов при наличии следующих оснований:
а) представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за услугой (сведения документа, удостоверяющий личность);
б) представленные документы, содержат недостоверные и (или) противоречивые сведения, подчистки, исправления, повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание, а также не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
в) неполное, некорректное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на Региональном портале, Едином портале;
г) электронные документы не соответствуют требованиям к форматам их предоставления и (или) не читаются;
д) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона              №63-ФЗ условий признания действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи.
Муниципальная услуга не предусматривает возможности приема заявления и документов, необходимых для предоставления варианта муниципальной услуги, по выбору заявителя, независимо от его места жительства или места пребывания либо места нахождения.
Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Уполномоченном органе составляет 1 рабочий день с даты подачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанным способом.
3.2.12.7. Межведомственное информационное взаимодействие.
Для получения муниципальной услуги необходимо направление следующих межведомственных информационных запросов:
а) межведомственный запрос «Предоставление выписки из ЕГРЮЛ, ЕГРИП в форме электронного документа». Поставщиком сведений является Федеральная налоговая служба.
Направляемые в запросе сведения: ИНН или ОГРН.
Запрос направляется в течение 1 рабочего дня с даты возникновения основания для его направления.
Федеральная налоговая служба представляет запрашиваемые сведения в срок, не превышающий 48 часов с момента направления межведомственного запроса.
3.2.12.8. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
Решение о предоставлении муниципальной услуги принимается Уполномоченным органом при выполнении каждого из следующих критериев принятия решения:
а) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
в) предоставление результата муниципальной услуги.
3.2.12.9. Предоставление результата муниципальной услуги.
Способы получения результата предоставления муниципальной услуги:
а) почтовым отправлением, в Уполномоченном органе, в МФЦ, с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» - решение об утверждении документации по планировке территории (проекта планировки территории и проекта межевания территории/ проекта межевания территории);
б) почтовым отправлением, в Уполномоченном органе, в МФЦ, с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» - решение об утверждении изменений в утвержденной документации по планировке территории (проекта планировки территории и проекта межевания территории/ проекта межевания территории);
в) почтовым отправлением, в Уполномоченном органе, в МФЦ, с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» - уведомление об отказе в предоставлении услуги либо отклонении от утверждения документации по планировке территории и направлении ее на доработку.
Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня с даты принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.
Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).
3.2.13. Вариант 9.
3.2.13.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги:
а)	10 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе, для принятия решения о признания отдельных частей документации по планировке территории не подлежащими применению. В случае предоставления заявления и документов через многофункциональный центр муниципальная услуга предоставляется в течении 10 рабочих дней, срок исчисляется со дня передачи многофункциональным центром заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Уполномоченном органе;
б) 15 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе, для принятия решения об отмене документации по планировке территории или ее отдельных частей. В случае предоставления заявления и документов через многофункциональный центр муниципальная услуга предоставляется в течении 15 рабочих дней, срок исчисляется со дня передачи многофункциональным центром заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Уполномоченном органе. 
3.2.13.2. При обращении заявителя за отменой утвержденной документации по планировке территории или ее отдельных частей/ признании отдельных частей такой документации не подлежащими применению результатом предоставления муниципальной услуги является: 
а) решение об отмене утвержденной документации по планировке территории или ее отдельных частей/ признании отдельных частей такой документации не подлежащими применению в форме постановления администрации города Прокопьевска;
б) уведомление об отказе в предоставлении услуги.
3.2.13.3. Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, является:
а) постановление администрации города Прокопьевска об отмене утвержденной документации по планировке территории или ее отдельных частей/ признании отдельных частей такой документации не подлежащими применению. В состав реквизитов документа входят дата выдачи, регистрационный номер;
б) уведомление об отказе в предоставлении услуги. В состав реквизитов документа входят дата выдачи, регистрационный номер.
3.2.13.4. Основание для отказа в предоставлении услуги:
Уполномоченный орган принимает решение об отказе в предоставлении услуги в следующих случаях: 
а) указанные в заявлении причины отмены документации по планировке территории не соответствуют случаям, перечисленным в пункте 46 Правил;
б) несоответствия заявления о признании не подлежащими применению положениям, предусмотренным пунктами 52, 55 Правил;
в) если в течение 6 лет со дня утверждения проекта планировки территории, предусматривающего размещение объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, для размещения которых допускается изъятие земельных участков для государственных или муниципальных нужд, на земельных участках, принадлежащих либо предоставленных физическим или юридическим лицам, органам государственной власти или органам местного самоуправления, в отношении таких земельных участков принято решение об их изъятии для государственных или муниципальных нужд.
3.2.13.5. Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом:
а) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
в) предоставление результата муниципальной услуги.
В настоящем варианте предоставления муниципальной услуги не приведена административная процедура: приостановление предоставления муниципальной услуги, поскольку она не предусмотрена законодательством Российской Федерации.
3.2.13.6. Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Представление заявителем документов и заявления, оформленного в соответствии с формой согласно приложениям № 5,6 к настоящему Административному регламенту, осуществляется с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», в Уполномоченном органе, почтовым отправлением, в МФЦ.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:
а) заявление, оформленное по форме согласно приложениям № 5,6  к настоящему Административному регламенту (при подаче заявления почтовым отправлением: оригинал документа; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; - в МФЦ: оригинал документа; в Уполномоченный орган при личном обращении: оригинал документа).
Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
а) выписка из Единого государственного реестра недвижимости на земельный участок Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии.
Способами установления личности (идентификации) заявителя при взаимодействии с заявителями являются:
а) с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» - единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме;
б) в Уполномоченном органе, в МФЦ - паспорт гражданина Российской Федерации или иной документ, удостоверяющий личность заявителя.
Уполномоченный отказывает заявителю в приеме заявления и документов при наличии следующих оснований:
а) представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за услугой (сведения документа, удостоверяющий личность);
б) представленные документы, содержат недостоверные и (или) противоречивые сведения, подчистки, исправления, повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание, а также не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
в) неполное, некорректное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на Региональном портале, Едином портале;
г) электронные документы не соответствуют требованиям к форматам их предоставления и (или) не читаются;
д) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона              №63-ФЗ условий признания действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи.
Муниципальная услуга не предусматривает возможности приема заявления и документов, необходимых для предоставления варианта муниципальной услуги, по выбору заявителя, независимо от его места жительства или места пребывания либо места нахождения.
Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Уполномоченном органе составляет 1 рабочий день с даты подачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанным способом.
3.2.13.7. Межведомственное информационное взаимодействие.
Для получения муниципальной услуги необходимо направление следующих межведомственных информационных запросов:
а) межведомственный запрос «Предоставление выписки из ЕГРН в форме электронного документа». Поставщиком сведений является Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Кемеровской области – Кузбассу;
Направляемые в запросе сведения: кадастровый номер объекта недвижимости.
Запрос направляется в течение 1 рабочего дня с даты возникновения основания для его направления.
Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Кемеровской области – Кузбассу представляет запрашиваемые сведения в течении 2 рабочих дней с момента направления межведомственного запроса.
3.2.13.8. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
Решение о предоставлении муниципальной услуги принимается Уполномоченным органом при выполнении каждого из следующих критериев принятия решения:
а) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
в) предоставление результата муниципальной услуги.
3.2.13.9. Предоставление результата муниципальной услуги.
Способы получения результата предоставления муниципальной услуги:
а) почтовым отправлением, в Уполномоченном органе, в МФЦ, с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» - решение об отмене утвержденной документации по планировке территории или ее отдельных частей/ признании отдельных частей такой документации не подлежащими применению;
б) почтовым отправлением, в Уполномоченном органе, в МФЦ, с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» - уведомление об отказе в предоставлении услуги.
Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня с даты принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.
Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).
3.2.14. Вариант 10.
3.2.14.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги:
а)	10 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе, для принятия решения о признания отдельных частей документации по планировке территории не подлежащими применению. В случае предоставления заявления и документов через многофункциональный центр муниципальная услуга предоставляется в течении 10 рабочих дней, срок исчисляется со дня передачи многофункциональным центром заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Уполномоченном органе;
б) 15 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе, для принятия решения об отмене документации по планировке территории или ее отдельных частей. В случае предоставления заявления и документов через многофункциональный центр муниципальная услуга предоставляется в течении 15 рабочих дней, срок исчисляется со дня передачи многофункциональным центром заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Уполномоченном органе. 
3.2.14.2. При обращении заявителя за отменой утвержденной документации по планировке территории или ее отдельных частей/ признании отдельных частей такой документации не подлежащими применению результатом предоставления муниципальной услуги является: 
а) решение об отмене утвержденной документации по планировке территории или ее отдельных частей/ признании отдельных частей такой документации не подлежащими применению в форме постановления администрации города Прокопьевска;
б) уведомление об отказе в предоставлении услуги.
3.2.14.3. Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, является:
а) постановление администрации города Прокопьевска об отмене утвержденной документации по планировке территории или ее отдельных частей/ признании отдельных частей такой документации не подлежащими применению. В состав реквизитов документа входят дата выдачи, регистрационный номер;
б) уведомление об отказе в предоставлении услуги. В состав реквизитов документа входят дата выдачи, регистрационный номер.
3.2.14.4. Основание для отказа в предоставлении услуги:
Уполномоченный орган принимает решение об отказе в предоставлении услуги в следующих случаях: 
а) указанные в заявлении причины отмены документации по планировке территории не соответствуют случаям, перечисленным в пункте 46 Правил;
б) несоответствия заявления о признании не подлежащими применению положениям, предусмотренным пунктами 52, 55 Правил;
в) если в течение 6 лет со дня утверждения проекта планировки территории, предусматривающего размещение объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, для размещения которых допускается изъятие земельных участков для государственных или муниципальных нужд, на земельных участках, принадлежащих либо предоставленных физическим или юридическим лицам, органам государственной власти или органам местного самоуправления, в отношении таких земельных участков принято решение об их изъятии для государственных или муниципальных нужд.
3.2.14.5. Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом:
а) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
в) предоставление результата муниципальной услуги.
В настоящем варианте предоставления муниципальной услуги не приведена административная процедура: приостановление предоставления муниципальной услуги, поскольку она не предусмотрена законодательством Российской Федерации.
3.2.14.6. Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Представление заявителем документов и заявления, оформленного в соответствии с формой согласно приложениям № 5,6 к настоящему Административному регламенту, осуществляется с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», в Уполномоченном органе, почтовым отправлением, в МФЦ.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:
а) заявление, оформленное по форме согласно приложениям № 5,6  к настоящему Административному регламенту (при подаче заявления почтовым отправлением: оригинал документа; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; - в МФЦ: оригинал документа; в Уполномоченный орган при личном обращении: оригинал документа);
б) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, - доверенность, подтверждающая полномочия представителя заявителя (при подаче заявления почтовым отправлением: копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; в МФЦ: предъявление оригинала документа; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG, электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя; в Уполномоченный орган при личном обращении: предъявление оригинала документа).
Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
а) выписка из Единого государственного реестра недвижимости на земельный участок Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии.
Способами установления личности (идентификации) заявителя при взаимодействии с заявителями являются:
а) с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» - единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме;
б) в Уполномоченном органе, в МФЦ - паспорт гражданина Российской Федерации или иной документ, удостоверяющий личность заявителя.
Уполномоченный отказывает заявителю в приеме заявления и документов при наличии следующих оснований:
а) представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за услугой (сведения документа, удостоверяющий личность);
б) представленные документы, содержат недостоверные и (или) противоречивые сведения, подчистки, исправления, повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание, а также не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
в) неполное, некорректное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на Региональном портале, Едином портале;
г) электронные документы не соответствуют требованиям к форматам их предоставления и (или) не читаются;
д) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона              №63-ФЗ условий признания действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи.
Муниципальная услуга не предусматривает возможности приема заявления и документов, необходимых для предоставления варианта муниципальной услуги, по выбору заявителя, независимо от его места жительства или места пребывания либо места нахождения.
Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Уполномоченном органе составляет 1 рабочий день с даты подачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанным способом.
3.2.14.7. Межведомственное информационное взаимодействие.
Для получения муниципальной услуги необходимо направление следующих межведомственных информационных запросов:
а) межведомственный запрос «Предоставление выписки из ЕГРН в форме электронного документа». Поставщиком сведений является Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Кемеровской области – Кузбассу;
Направляемые в запросе сведения: кадастровый номер объекта недвижимости.
Запрос направляется в течение 1 рабочего дня с даты возникновения основания для его направления.
Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Кемеровской области – Кузбассу представляет запрашиваемые сведения в течении 2 рабочих дней с момента направления межведомственного запроса.
3.2.14.8. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
Решение о предоставлении муниципальной услуги принимается Уполномоченным органом при выполнении каждого из следующих критериев принятия решения:
а) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
в) предоставление результата муниципальной услуги.
3.2.14.9. Предоставление результата муниципальной услуги.
Способы получения результата предоставления муниципальной услуги:
а) почтовым отправлением, в Уполномоченном органе, в МФЦ, с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» - решение об отмене утвержденной документации по планировке территории или ее отдельных частей/ признании отдельных частей такой документации не подлежащими применению;
б) почтовым отправлением, в Уполномоченном органе, в МФЦ, с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» - уведомление об отказе в предоставлении услуги.
Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня с даты принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.
Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).
3.2.15. Вариант 11.
3.2.15.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги:
а)	10 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе, для принятия решения о признания отдельных частей документации по планировке территории не подлежащими применению. В случае предоставления заявления и документов через многофункциональный центр муниципальная услуга предоставляется в течении 10 рабочих дней, срок исчисляется со дня передачи многофункциональным центром заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Уполномоченном органе;
б) 15 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе, для принятия решения об отмене документации по планировке территории или ее отдельных частей. В случае предоставления заявления и документов через многофункциональный центр муниципальная услуга предоставляется в течении 15 рабочих дней, срок исчисляется со дня передачи многофункциональным центром заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Уполномоченном органе. 
3.2.15.2. При обращении заявителя за отменой утвержденной документации по планировке территории или ее отдельных частей/ признании отдельных частей такой документации не подлежащими применению результатом предоставления муниципальной услуги является: 
а) решение об отмене утвержденной документации по планировке территории или ее отдельных частей/ признании отдельных частей такой документации не подлежащими применению в форме постановления администрации города Прокопьевска;
б) уведомление об отказе в предоставлении услуги.
3.2.15.3. Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, является:
а) постановление администрации города Прокопьевска об отмене утвержденной документации по планировке территории или ее отдельных частей/ признании отдельных частей такой документации не подлежащими применению. В состав реквизитов документа входят дата выдачи, регистрационный номер;
б) уведомление об отказе в предоставлении услуги. В состав реквизитов документа входят дата выдачи, регистрационный номер.
3.2.15.4. Основание для отказа в предоставлении услуги:
Уполномоченный орган принимает решение об отказе в предоставлении услуги в следующих случаях: 
а) указанные в заявлении причины отмены документации по планировке территории не соответствуют случаям, перечисленным в пункте 46 Правил;
б) несоответствия заявления о признании не подлежащими применению положениям, предусмотренным пунктами 52, 55 Правил;
в) если в течение 6 лет со дня утверждения проекта планировки территории, предусматривающего размещение объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, для размещения которых допускается изъятие земельных участков для государственных или муниципальных нужд, на земельных участках, принадлежащих либо предоставленных физическим или юридическим лицам, органам государственной власти или органам местного самоуправления, в отношении таких земельных участков принято решение об их изъятии для государственных или муниципальных нужд.
3.2.15.5. Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом:
а) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
в) предоставление результата муниципальной услуги.
В настоящем варианте предоставления муниципальной услуги не приведена административная процедура: приостановление предоставления муниципальной услуги, поскольку она не предусмотрена законодательством Российской Федерации.
3.2.15.6. Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Представление заявителем документов и заявления, оформленного в соответствии с формой согласно приложениям № 5,6 к настоящему Административному регламенту, осуществляется с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», в Уполномоченном органе, почтовым отправлением, в МФЦ.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:
а) заявление, оформленное по форме согласно приложениям № 5,6  к настоящему Административному регламенту (при подаче заявления почтовым отправлением: оригинал документа; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; - в МФЦ: оригинал документа; в Уполномоченный орган при личном обращении: оригинал документа);
Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
а) выписка из Единого государственного реестра недвижимости на земельный участок Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии;
б) выписки из ЕГРЮЛ или ЕГРИП.
Способами установления личности (идентификации) заявителя при взаимодействии с заявителями являются:
а) с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» - единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме;
б) в Уполномоченном органе, в МФЦ - паспорт гражданина Российской Федерации или иной документ, удостоверяющий личность заявителя.
Уполномоченный отказывает заявителю в приеме заявления и документов при наличии следующих оснований:
а) представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за услугой (сведения документа, удостоверяющий личность);
б) представленные документы, содержат недостоверные и (или) противоречивые сведения, подчистки, исправления, повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание, а также не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
в) неполное, некорректное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на Региональном портале, Едином портале;
г) электронные документы не соответствуют требованиям к форматам их предоставления и (или) не читаются;
д) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона              №63-ФЗ условий признания действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи.
Муниципальная услуга не предусматривает возможности приема заявления и документов, необходимых для предоставления варианта муниципальной услуги, по выбору заявителя, независимо от его места жительства или места пребывания либо места нахождения.
Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Уполномоченном органе составляет 1 рабочий день с даты подачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанным способом.
3.2.15.7. Межведомственное информационное взаимодействие.
Для получения муниципальной услуги необходимо направление следующих межведомственных информационных запросов:
а) межведомственный запрос «Предоставление выписки из ЕГРН в форме электронного документа». Поставщиком сведений является Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Кемеровской области – Кузбассу. 
Направляемые в запросе сведения: кадастровый номер объекта недвижимости.
Основанием для направления запроса является непредставление заявителем документов и сведений по собственной инициативе.
Запрос направляется в течение 1 рабочего дня с даты возникновения основания для его направления.
Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Кемеровской области – Кузбассу представляет запрашиваемые сведения в течении 2 рабочих дней с момента направления межведомственного запроса.
б) межведомственный запрос «Предоставление выписки из ЕГРЮЛ, ЕГРИП в форме электронного документа». Поставщиком сведений является Федеральная налоговая служба.
Направляемые в запросе сведения: ИНН или ОГРН.
Запрос направляется в течение 1 рабочего дня с даты возникновения основания для его направления.
Федеральная налоговая служба представляет запрашиваемые сведения в срок, не превышающий 48 часов с момента направления межведомственного запроса.
3.2.15.8. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
Решение о предоставлении муниципальной услуги принимается Уполномоченным органом при выполнении каждого из следующих критериев принятия решения:
а) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
в) предоставление результата муниципальной услуги.
3.2.15.9. Предоставление результата муниципальной услуги.
Способы получения результата предоставления муниципальной услуги:
а) почтовым отправлением, в Уполномоченном органе, в МФЦ, с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» - решение об отмене утвержденной документации по планировке территории или ее отдельных частей/ признании отдельных частей такой документации не подлежащими применению;
б) почтовым отправлением, в Уполномоченном органе, в МФЦ, с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» - уведомление об отказе в предоставлении услуги.
Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня с даты принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.
Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).
3.2.16. Вариант 12.
3.2.16.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги:
а)	10 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе, для принятия решения о признания отдельных частей документации по планировке территории не подлежащими применению. В случае предоставления заявления и документов через многофункциональный центр муниципальная услуга предоставляется в течении 10 рабочих дней, срок исчисляется со дня передачи многофункциональным центром заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Уполномоченном органе;
б) 15 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе, для принятия решения об отмене документации по планировке территории или ее отдельных частей. В случае предоставления заявления и документов через многофункциональный центр муниципальная услуга предоставляется в течении 15 рабочих дней, срок исчисляется со дня передачи многофункциональным центром заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Уполномоченном органе. 
3.2.16.2. При обращении заявителя за отменой утвержденной документации по планировке территории или ее отдельных частей/ признании отдельных частей такой документации не подлежащими применению результатом предоставления муниципальной услуги является: 
а) решение об отмене утвержденной документации по планировке территории или ее отдельных частей/ признании отдельных частей такой документации не подлежащими применению в форме постановления администрации города Прокопьевска;
б) уведомление об отказе в предоставлении услуги.
3.2.16.3. Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, является:
а) постановление администрации города Прокопьевска об отмене утвержденной документации по планировке территории или ее отдельных частей/ признании отдельных частей такой документации не подлежащими применению. В состав реквизитов документа входят дата выдачи, регистрационный номер;
б) уведомление об отказе в предоставлении услуги. В состав реквизитов документа входят дата выдачи, регистрационный номер.
3.2.16.4. Основание для отказа в предоставлении услуги:
Уполномоченный орган принимает решение об отказе в предоставлении услуги в следующих случаях: 
а) указанные в заявлении причины отмены документации по планировке территории не соответствуют случаям, перечисленным в пункте 46 Правил;
б) несоответствия заявления о признании не подлежащими применению положениям, предусмотренным пунктами 52, 55 Правил;
в) если в течение 6 лет со дня утверждения проекта планировки территории, предусматривающего размещение объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, для размещения которых допускается изъятие земельных участков для государственных или муниципальных нужд, на земельных участках, принадлежащих либо предоставленных физическим или юридическим лицам, органам государственной власти или органам местного самоуправления, в отношении таких земельных участков принято решение об их изъятии для государственных или муниципальных нужд.
3.2.16.5. Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом:
а) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
в) предоставление результата муниципальной услуги.
В настоящем варианте предоставления муниципальной услуги не приведена административная процедура: приостановление предоставления муниципальной услуги, поскольку она не предусмотрена законодательством Российской Федерации.
3.2.16.6. Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Представление заявителем документов и заявления, оформленного в соответствии с формой согласно приложениям № 5,6 к настоящему Административному регламенту, осуществляется с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», в Уполномоченном органе, почтовым отправлением, в МФЦ.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:
а) заявление, оформленное по форме согласно приложениям № 5,6  к настоящему Административному регламенту (при подаче заявления почтовым отправлением: оригинал документа; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; - в МФЦ: оригинал документа; в Уполномоченный орган при личном обращении: оригинал документа);
б) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, - доверенность, подтверждающая полномочия представителя заявителя (при подаче заявления почтовым отправлением: копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; в МФЦ: предъявление оригинала документа; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG, электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя; в Уполномоченный орган при личном обращении: предъявление оригинала документа).
Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
а) выписка из Единого государственного реестра недвижимости на земельный участок Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии;
б) выписки из ЕГРЮЛ или ЕГРИП.
Способами установления личности (идентификации) заявителя при взаимодействии с заявителями являются:
а) с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» - единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме;
б) в Уполномоченном органе, в МФЦ - паспорт гражданина Российской Федерации или иной документ, удостоверяющий личность заявителя.
Уполномоченный отказывает заявителю в приеме заявления и документов при наличии следующих оснований:
а) представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за услугой (сведения документа, удостоверяющий личность);
б) представленные документы, содержат недостоверные и (или) противоречивые сведения, подчистки, исправления, повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание, а также не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
в) неполное, некорректное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на Региональном портале, Едином портале;
г) электронные документы не соответствуют требованиям к форматам их предоставления и (или) не читаются;
д) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона              №63-ФЗ условий признания действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи.
Муниципальная услуга не предусматривает возможности приема заявления и документов, необходимых для предоставления варианта муниципальной услуги, по выбору заявителя, независимо от его места жительства или места пребывания либо места нахождения.
Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Уполномоченном органе составляет 1 рабочий день с даты подачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанным способом.
3.2.16.7. Межведомственное информационное взаимодействие.
Для получения муниципальной услуги необходимо направление следующих межведомственных информационных запросов:
а) межведомственный запрос «Предоставление выписки из ЕГРН в форме электронного документа». Поставщиком сведений является Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Кемеровской области – Кузбассу. 
Направляемые в запросе сведения: кадастровый номер объекта недвижимости.
Основанием для направления запроса является непредставление заявителем документов и сведений по собственной инициативе.
Запрос направляется в течение 1 рабочего дня с даты возникновения основания для его направления.
Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Кемеровской области – Кузбассу представляет запрашиваемые сведения в течении 2 рабочих дней с момента направления межведомственного запроса.
б) межведомственный запрос «Предоставление выписки из ЕГРЮЛ, ЕГРИП в форме электронного документа». Поставщиком сведений является Федеральная налоговая служба.
Направляемые в запросе сведения: ИНН или ОГРН.
Запрос направляется в течение 1 рабочего дня с даты возникновения основания для его направления.
Федеральная налоговая служба представляет запрашиваемые сведения в срок, не превышающий 48 часов с момента направления межведомственного запроса.
3.2.16.8. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
Решение о предоставлении муниципальной услуги принимается Уполномоченным органом при выполнении каждого из следующих критериев принятия решения:
а) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
в) предоставление результата муниципальной услуги.
3.2.16.9. Предоставление результата муниципальной услуги.
Способы получения результата предоставления муниципальной услуги:
а) почтовым отправлением, в Уполномоченном органе, в МФЦ, с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» - решение об отмене утвержденной документации по планировке территории или ее отдельных частей/ признании отдельных частей такой документации не подлежащими применению;
б) почтовым отправлением, в Уполномоченном органе, в МФЦ, с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» - уведомление об отказе в предоставлении услуги.
Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня с даты принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.
Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).
	3.2.17. Вариант 13.
[bookmark: P532]3.2.17.1. Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги. 
Срок выдачи результата не должен превышать 5 рабочих дней с даты регистрации обращения об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах или для выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги.
3.2.17.2. Результатом предоставления варианта муниципальной услуги является документ, выданный в результате предоставления муниципальной услуги, с исправленными ошибками и (или) опечатками или выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги (документ на бумажном носителе или документ в электронной форме).
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
3.2.17.3. Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, является решение о внесении изменений. В состав реквизитов документа входят наименование документа, содержащего опечатку и (или) ошибку, исправленные сведения, дата и номер. При выдаче дубликата результатом предоставления муниципальной услуги является документ, с присвоением того же регистрационного номера, который был указан в ранее выданном документе в результате предоставления муниципальной услуги, (документ на бумажном носителе или документ в электронной форме).
3.2.17.4. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
3.2.17.5. Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом:
а) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги;
в) предоставление результата муниципальной услуги.
В настоящем варианте предоставления муниципальной услуги не приведены административные процедуры: межведомственное информационное взаимодействие, приостановление предоставления муниципальной услуги, поскольку они не предусмотрены законодательством Российской Федерации.
3.2.17.6. Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Представление заявителем заявления об исправлении ошибок и (или) опечаток или выдача дубликата осуществляется в Уполномоченном органе при личном обращении, почтовым отправлением.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно. Не предусмотрены.
Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, законодательными или иными нормативными правовыми актами Российской Федерации не предусмотрены.
Способами установления личности (идентификации) заявителя при взаимодействии с заявителями являются:
а) в Уполномоченном органе при личном обращении - документ, удостоверяющий личность.
Уполномоченный орган отказывает заявителю в приеме заявления и документов при наличии следующих оснований:
а) срок действия документа, удостоверяющего личность, истек на дату подачи заявления;
б) документ, удостоверяющий личность заявителя, содержит повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, прочитать текст и распознать реквизит.
Муниципальная услуга не предусматривает возможности приема заявления и документов, необходимых для предоставления варианта муниципальной услуги, по выбору заявителя, независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).
Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Уполномоченном органе составляет 1 рабочий день с даты подачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанным способом.
3.2.17.7. Межведомственное информационное взаимодействие.
Для предоставления данного варианта муниципальной услуги направление межведомственного информационного запроса не требуется.
3.2.17.8. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
Критерии принятия решения о предоставлении муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня с даты получения Уполномоченным органом всех сведений.
3.2.17.9. Предоставление результата муниципальной услуги.
Результаты предоставления муниципальной услуги могут быть получены в Уполномоченном органе при личном обращении, почтовым отправлением.
Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня с даты принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.
Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).
3.2.18. Вариант 14.
[bookmark: P578]3.2.18.1. Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги. 
Срок выдачи результата не должен превышать 5 рабочих дней с даты регистрации обращения об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах или для выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги.
3.2.18.2. Результатом предоставления варианта муниципальной услуги является документ, выданный в результате предоставления муниципальной услуги, с исправленными ошибками и (или) опечатками или выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги (документ на бумажном носителе или документ в электронной форме).
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
3.2.18.3. Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, является решение о внесении изменений. В состав реквизитов документа входят наименование документа, содержащего опечатку и (или) ошибку, исправленные сведения, дата и номер. При выдаче дубликата результатом предоставления муниципальной услуги является документ, с присвоением того же регистрационного номера, который был указан в ранее выданном документе в результате предоставления муниципальной услуги, (документ на бумажном носителе или документ в электронной форме).
3.2.18.4. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
3.2.18.5. Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом:
а) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги;
в) предоставление результата муниципальной услуги.
В настоящем варианте предоставления муниципальной услуги не приведены административные процедуры: межведомственное информационное взаимодействие, приостановление предоставления муниципальной услуги, поскольку они не предусмотрены законодательством Российской Федерации.
3.2.18.6. Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Представление заявителем документов, заявления об исправлении ошибок и (или) опечаток и выдача дубликата осуществляется, в Уполномоченном органе при личном обращении, почтовым отправлением.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:
а) документы, подтверждающие полномочия представителя, - документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя заявителя (в Уполномоченном органе при личном обращении: предъявление оригинала документа; почтовым отправлением: копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации).
Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, законодательными или иными нормативными правовыми актами Российской Федерации не предусмотрены.
Способами установления личности (идентификации) заявителя при взаимодействии с заявителями являются:
а) в Уполномоченном органе при личном обращении - документ, удостоверяющий личность.
Уполномоченный орган отказывает заявителю в приеме заявления и документов при наличии следующих оснований:
а) срок действия документа, удостоверяющего личность, истек на дату подачи заявления;
б) документ, удостоверяющий личность заявителя, содержит повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, прочитать текст и распознать реквизит.
Муниципальная услуга не предусматривает возможности приема заявления и документов, необходимых для предоставления варианта муниципальной услуги, по выбору заявителя, независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).
Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Уполномоченном органе составляет 1 рабочий день с даты подачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанным способом.
3.2.18.7. Межведомственное информационное взаимодействие.
Для предоставления данного варианта муниципальной услуги направление межведомственного информационного запроса не требуется.
3.2.18.8. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
Критерии принятия решения о предоставлении муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня с даты получения Уполномоченным органом всех сведений.
3.2.18.9. Предоставление результата муниципальной услуги.
Результаты предоставления муниципальной услуги могут быть получены в Уполномоченном органе при личном обращении, почтовым отправлением.
Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня с даты принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.
Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).
3.2.19. Вариант 15.
[bookmark: P626]3.2.19.1. Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги. Срок выдачи результата не должен превышать 5 рабочих дней с даты регистрации обращения об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах или для выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги.
3.2.19.2. Результатом предоставления варианта муниципальной услуги является документ, выданный в результате предоставления муниципальной услуги, с исправленными ошибками и (или) опечатками или выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги (документ на бумажном носителе или документ в электронной форме).
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
3.2.19.3. Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, является постановление о внесении изменений. В состав реквизитов документа входят наименование документа, содержащего опечатку и (или) ошибку, исправленные сведения, дата и номер. При выдаче дубликата результатом предоставления муниципальной услуги является документ, с присвоением того же регистрационного номера, который был указан в ранее выданном документе в результате предоставления муниципальной услуги, (документ на бумажном носителе или документ в электронной форме).
3.2.19.4. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
3.2.19.5.Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом:
а) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б) межведомственное информационное взаимодействие;
в) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги;
г) предоставление результата муниципальной услуги.
В настоящем варианте предоставления муниципальной услуги не приведена административная процедура: приостановление предоставления муниципальной услуги, поскольку она не предусмотрена законодательством Российской Федерации.
3.2.19.6. Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Представление заявителем документов, заявления об исправлении ошибок и (или) опечаток и выдача дубликата осуществляется в Уполномоченном органе при личном обращении, почтовым отправлением.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно. Не предусмотрены.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, - документы, подтверждающие государственную регистрацию юридического лица или индивидуального предпринимателя, - выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (при подаче заявления в Уполномоченном органе  при личном обращении: предъявление оригинала документа; почтовым отправлением: копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации).
Способами установления личности (идентификации) заявителя при взаимодействии с заявителями являются:
а) в Уполномоченном органе при личном обращении - документ, удостоверяющий личность.
Уполномоченный орган отказывает заявителю в приеме заявления и документов при наличии следующих оснований:
а) сведения, содержащиеся в заявлении (запросе), не соответствуют сведениям, содержащимся в выписке из Единого государственного реестра юридических лиц;
б) несоответствие категории заявителя установленному кругу лиц;
в) документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам (сведениям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия;
г) срок действия документа, удостоверяющего личность, истек на дату подачи заявления;
д) документ, удостоверяющий личность заявителя, содержит повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, прочитать текст и распознать реквизит.
Муниципальная услуга не предусматривает возможности приема заявления и документов, необходимых для предоставления варианта муниципальной услуги, по выбору заявителя, независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).
Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Уполномоченном органе составляет 1 рабочий день с даты подачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанным способом.
3.2.19.7. Межведомственное информационное взаимодействие.
Для получения муниципальной услуги необходимо направление межведомственного информационного запроса «Предоставление выписки из ЕГРЮЛ, ЕГРИП в форме электронного документа». Поставщиком сведений является Федеральная налоговая служба.
Основанием для направления запроса является непредставление заявителем документов.
Запрос направляется в течение 1 рабочего дня с даты возникновения основания для его направления.
Федеральная налоговая служба представляет запрашиваемые сведения в срок, не превышающий 48 часов с момента направления межведомственного запроса.
3.2.19.8. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
Критерии принятия решения о предоставлении муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня с даты получения Уполномоченным органом всех сведений.
3.2.19.9. Предоставление результата муниципальной услуги.
Результаты предоставления муниципальной услуги могут быть получены в Уполномоченном органе при личном обращении, почтовым отправлением.
Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня с даты принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.
Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).
[bookmark: P679]3.2.20. Вариант 16.
3.2.20.1. Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги. Срок выдачи результата не должен превышать 5 рабочих дней с даты регистрации обращения об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах или для выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги.
3.2.20.2. Результатом предоставления варианта муниципальной услуги является документ, выданный в результате предоставления муниципальной услуги, с исправленными ошибками и (или) опечатками или выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги (документ на бумажном носителе или документ в электронной форме).
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
3.2.20.3. Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, является решение о внесении изменений. В состав реквизитов документа входят наименование документа, содержащего опечатку и (или) ошибку, исправленные сведения, дата и номер. При выдаче дубликата результатом предоставления муниципальной услуги является документ, с присвоением того же регистрационного номера, который был указан в ранее выданном документе в результате предоставления муниципальной услуги, (документ на бумажном носителе или документ в электронной форме).
3.2.20.4. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
3.2.20.5. Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом:
а) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б) межведомственное информационное взаимодействие;
в) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги;
г) предоставление результата муниципальной услуги.
В настоящем варианте предоставления муниципальной услуги не приведена административная процедура: приостановление предоставления муниципальной услуги, поскольку она не предусмотрена законодательством Российской Федерации.
3.2.20.6. Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Представление заявителем документов, заявления об исправлении ошибок и (или) опечаток и выдача дубликата осуществляется в Уполномоченном органе при личном обращении, почтовым отправлением.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:
а) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, - доверенность, подтверждающая полномочия представителя заявителя (при подаче заявления в Уполномоченном органе  при личном обращении: предъявление оригинала документа; почтовым отправлением: копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации).
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, - документы, подтверждающие государственную регистрацию юридического лица или индивидуального предпринимателя, - выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (при подаче заявления в Уполномоченном органе  при личном обращении: предъявление оригинала документа; почтовым отправлением: копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации).
Способами установления личности (идентификации) заявителя при взаимодействии с заявителями являются:
а) в Уполномоченном органе при личном обращении - документ, удостоверяющий личность.
Уполномоченный орган отказывает заявителю в приеме заявления и документов при наличии следующих оснований:
а) сведения, содержащиеся в заявлении (запросе), не соответствуют сведениям, содержащимся в выписке из Единого государственного реестра юридических лиц;
б) несоответствие категории заявителя установленному кругу лиц;
в) документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам (сведениям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия;
г) срок действия документа, удостоверяющего личность, истек на дату подачи заявления;
д) документ, удостоверяющий личность заявителя, содержит повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, прочитать текст и распознать реквизит;
е) представлен недействующий документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя;
ж) в документах, доверенность, подтверждающая полномочия представителя заявителя, представленных заявителем, присутствуют повреждения, что не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, прочитать текст и распознать реквизиты.
Муниципальная услуга не предусматривает возможности приема заявления и документов, необходимых для предоставления варианта муниципальной услуги, по выбору заявителя, независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).
Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Уполномоченном органе составляет 1 рабочий день с даты подачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанным способом.
3.2.20.7. Межведомственное информационное взаимодействие.
Для получения муниципальной услуги необходимо направление межведомственного информационного запроса «Предоставление выписки из ЕГРЮЛ, ЕГРИП в форме электронного документа». Поставщиком сведений является Федеральная налоговая служба.
Основанием для направления запроса является непредставление заявителем документов.
Запрос направляется в течение 1 рабочего дня с даты возникновения основания для его направления.
Федеральная налоговая служба представляет запрашиваемые сведения в срок, не превышающий 48 часов с момента направления межведомственного запроса.
3.2.20.8. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
Критерии принятия решения о предоставлении муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня с даты получения Уполномоченным органом всех сведений.
3.2.20.9. Предоставление результата муниципальной услуги.
Результаты предоставления муниципальной услуги могут быть получены в Уполномоченном органе при личном обращении, почтовым отправлением.
Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня с даты принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.
Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).


4. Формы контроля за исполнением Административного
регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением
и исполнением ответственными должностными лицами положений
Административного регламента и иных нормативных правовых
актов, устанавливающих требования к предоставлению
муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами Уполномоченного органа настоящего Административного регламента, а также иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений осуществляется руководителем Уполномоченного органа либо лицом, его замещающим, уполномоченным руководителем (заместителем руководителя).
4.1.2.Текущий контроль осуществляется посредством проведения плановых и внеплановых проверок.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых
и внеплановых проверок полноты и качества предоставления
муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля
за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.2.1. Плановые проверки проводятся на основе ежегодно утверждаемого плана, а внеплановые - по решению лиц, ответственных за проведение проверок.
4.2.2. Проверки проводятся уполномоченными лицами Уполномоченного органа.

4.3. Ответственность должностных лиц органа,
предоставляющего муниципальную услугу, за решения
и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые)
ими в ходе предоставления муниципальной услуги

Нарушившие требования настоящего Административного регламента должностные лица несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.






4.4. Положения, характеризующие требования к порядку
и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги,
в том числе со стороны граждан, их объединений
и организаций

Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством получения ими полной актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения муниципальной услуги.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего
муниципальную услугу, многофункционального центра,
организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального
закона «Об организации предоставления государственных
и муниципальных услуг» от 27.07.2010 № 210-ФЗ, а также
их должностных лиц, государственных или муниципальных
служащих, работников

5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий и (или) бездействия и (или) решений Уполномоченного органа, МФЦ, должностных лиц, муниципальных служащих и работников МФЦ, участвующих в предоставлении муниципальной услуги. 
5.2. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях: 
а) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.202010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
в) требование представления заявителем документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги;
г) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги;
д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;
е) требование внесения заявителем при предоставлении государственной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации;
ж) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица, работника в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;
и) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
	к) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
	л) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7  Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 
	5.3. Порядок подачи жалобы. 
	Жалоба подается в Уполномоченный орган, многофункциональный центр, предоставляющие муниципальную услугу, в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронном виде.
	Жалобу на решения и действия (бездействие) Уполномоченного органа, многофункционального центра, также можно подать учредителю Уполномоченного органа, многофункционального центра в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронном виде.
	5.4. Обязательные требования к содержанию жалобы.
	Жалоба должна содержать:
	а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, ее руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
	б) фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю (за исключением случая, когда жалоба направляется через портал федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные и муниципальные услуги, их должностными лицами, государственными и муниципальными служащими (далее - система досудебного обжалования) с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (за исключением жалоб на решения и действия (бездействие) многофункциональных центров и их должностных лиц и работников);
	в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра;
	г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действиями (бездействием) органа, муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
	В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. 
	5.5. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:
	а) официального Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, учредителя многофункционального центра в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;
	б) федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (за исключением жалоб на решения и действия (бездействие) многофункциональных центров и их должностных лиц, и работников);
	в) портала федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные и муниципальные услуги, их должностными лицами, государственными и муниципальными служащими (далее - система досудебного обжалования) с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (за исключением жалоб на решения и действия (бездействие) многофункциональных центров и их должностных лиц и работников).
5.6. Информирование заявителей о порядке досудебного (внесудебного) обжалования осуществляется посредством размещения информации на Едином портале, на официальном сайте Уполномоченного органа, на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги.
	5.7. Жалоба, поступившая в Уполномоченный орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
	5.8.  Жалоба рассматривается органом, предоставляющим муниципальную услугу, порядок предоставления которой был нарушен вследствие решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципальных служащих. В случае если обжалуются решения руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, жалоба подается в администрацию города Прокопьевска.
	5.9. Жалоба рассматривается многофункциональным центром, предоставившими муниципальную услугу, порядок предоставления которой был нарушен вследствие решений и действий (бездействия) многофункционального центра, его должностного лица и (или) работника. В случае если обжалуются решения и действия (бездействие) руководителя многофункционального центра жалоба может быть подана учредителю многофункционального центра.
	5.10. В случае если жалоба подана заявителем в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр, учредителю многофункционального центра, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе, в течение 3 рабочих дней со дня регистрации такой жалобы она направляется в уполномоченные на ее рассмотрение орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр, учредителю многофункционального центра. При этом орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр, учредитель многофункционального центра, перенаправившие жалобу в письменной форме, информируют о перенаправлении жалобы заявителя.
5.11. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.12. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
5.13. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения. 
5.14. В случае несогласия с решением, принятым по результатам рассмотрения жалобы, заявитель вправе обжаловать его в судебном порядке.
5.15. На стендах в помещениях, где предоставляется муниципальная услуга, на официальном сайте Уполномоченного органа, Едином портале подлежит следующая информация для заявителей: 
а) об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги; 
б) об органах власти, организациях и уполномоченных на рассмотрение жалобы лицах, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке; 
в) о способах информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала; 
г) о перечне нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, а также его должностных лиц. 

Заместитель  главы  города Прокопьевска
по  строительству и жилищным вопросам                                   Н.В. Алехина


Приложение 1
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги
«Подготовка и утверждение документации 
по планировке территории» 

Перечень общих признаков заявителей, а также комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления муниципальной услуги
Таблица 1
[bookmark: P801]Круг заявителей в соответствии с вариантами
предоставления муниципальной услуги

	№ варианта
	Комбинация значений признаков

	Результат муниципальной услуги, за которым обращается заявитель «Подготовка документации по планировке территории» 


	1.
	Физическое лицо, обратился лично. 

	2.
	Физическое лицо, обратился законный представитель. 

	3.
	Юридическое лицо, представитель заявителя, имеющий право выступать от имени юридического лица без доверенности. 

	4.
	Юридическое лицо, представитель заявителя, имеющий право выступать от имени юридического лица по доверенности. 

	Результат муниципальной услуги, за которым обращается заявитель «Утверждение документации по планировке территории» 

	5.
	Физическое лицо, обратился лично. 

	6.
	Физическое лицо, обратился законный представитель. 

	7.
	Юридическое лицо, представитель заявителя, имеющий право выступать от имени юридического лица без доверенности. 

	8.
	Юридическое лицо, представитель заявителя, имеющий право выступать от имени юридического лица по доверенности. 

	Результат муниципальной услуги, за которым обращается заявитель «Отмена документации по планировке территории или ее отдельных частей/признание отдельных частей такой документации не подлежащими применению»

	9.
	Физическое лицо, обратился лично. 

	10.
	Физическое лицо, обратился законный представитель. 

	11.
	Юридическое лицо, представитель заявителя, имеющий право выступать от имени юридического лица без доверенности. 

	12.
	Юридическое лицо, представитель заявителя, имеющий право выступать от имени юридического лица по доверенности. 

	Результат муниципальной услуги, за которым обращается заявитель «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документа или выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги»

	13.
	Физическое лицо, обратился лично.

	14.
	Физическое лицо, обратился законный представитель

	15.
	Юридическое лицо, представитель заявителя, имеющий право выступать от имени юридического лица без доверенности.

	16.
	Юридическое лицо, представитель заявителя, имеющий право выступать от имени юридического лица по доверенности.




Таблица 2
[bookmark: P827]Перечень
общих признаков заявителей для определения варианта
предоставления муниципальной услуги

	N п/п
	Признак заявителя
	Значения признака заявителя

	Результат муниципальной услуги, за которым обращается заявитель «Подготовка документации по планировке территории» 

	1.
	Категория заявителя
	1. Физическое лицо.
2. Юридическое лицо.

	2.
	Заявитель обратился лично или через представителя?
	1. Обратился лично.
2. Обратился законный представитель.

	3.
	Цель обращения
	1. Подготовка документации по планировке территории

	4.
	От имени заявителя - юридического лица обратился
	1. Представитель заявителя, имеющий право выступать от имени юридического лица без доверенности.
2. Представитель заявителя, имеющий право выступать от имени юридического лица по доверенности.

	Результат муниципальной услуги, за которым обращается заявитель «Утверждение документации по планировке территории» 

	5.
	Категория заявителя
	1. Физическое лицо.
2. Юридическое лицо.

	6.
	Заявитель обратился лично или через представителя?
	1. Обратился лично.
2. Обратился законный представитель.

	7.
	Цель обращения
	1. Утверждение документации по планировке территории

	8.
	От имени заявителя - юридического лица обратился
	1. Представитель заявителя, имеющий право выступать от имени юридического лица без доверенности.
2. Представитель заявителя, имеющий право выступать от имени юридического лица по доверенности.

	Результат муниципальной услуги, за которым обращается заявитель «Отмена документации по планировке территории или ее отдельных частей/признание отдельных частей такой документации не подлежащими применению»

	9.
	Категория заявителя
	1. Физическое лицо.
2. Юридическое лицо.

	10.
	Заявитель обратился лично или через представителя?
	1. Обратился лично.
2. Обратился законный представитель.

	11.
	Цель обращения
	Отмена документации по планировке территории или ее отдельных частей/признание отдельных частей такой документации не подлежащими применению

	12.
	От имени заявителя - юридического лица обратился
	1. Представитель заявителя, имеющий право выступать от имени юридического лица без доверенности.
2. Представитель заявителя, имеющий право выступать от имени юридического лица по доверенности.

	«Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе или выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги»

	13.
	Категория заявителя
	1. Физическое лицо.
2. Юридическое лицо.

	14.
	Заявитель обратился лично или через представителя?
	1. Обратился лично.
2. Обратился законный представитель.

	15.
	Цель обращения
	Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе или выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги

	16.
	От имени заявителя - юридического лица обратился
	1. Представитель заявителя, имеющий право выступать от имени юридического лица без доверенности.
2. Представитель заявителя, имеющий право выступать от имени юридического лица по доверенности.




Заместитель  главы  города Прокопьевска
по  строительству и жилищным вопросам                                       Н.В. Алехина







































Приложение 2
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги
«Подготовка и утверждение документации 
по планировке территории» 


В администрацию города Прокопьевска
(Для заявителя юридического лица - полное наименование,	организационно-правовая форма, сведения о государственной регистрации, место нахождения, контактная информация: телефон, эл. почта;
Для заявителя физического лица - фамилия, имя, отчество, паспортные данные, регистрация по месту жительства, адрес фактического проживания телефон)
Заявление
о принятии решения о подготовке документации по планировке
территории
Прошу принять решение о подготовке документации по планировке территории (указать вид документации по планировке территории: проект планировки территории и проект межевания территории / проект межевания территории) в отношении территории:
	вид разрабатываемой документации по планировке территории (проект планировки территории, проект межевания территории в составе проекта планировки территории, проект межевания территории в виде отдельного документа, подготовленный на основе ранее утвержденного проекта планировки территории, проект межевания территории в виде отдельного документа);
	

	вид и наименование объекта капитального строительства;
	

	основные характеристики планируемого к размещению объекта капитального строительства (назначение, местоположение, площадь объекта капитального строительства и др.);
	

	источник финансирования работ по подготовке документации по планировке территории;
	

	реквизиты акта, которым утверждены документы территориального планирования, предусматривающие размещение объекта капитального строительства, в случае если отображение такого объекта в документах территориального планирования предусмотрено в соответствии с законодательством Российской Федерации;
	

	планируемый срок выполнения работ по подготовке документации по планировке территории;
	

	цель подготовки документации по планировке территории;
	

	указание на отсутствие необходимости выполнения инженерных изысканий в целях подготовки документации по планировке территории (указывается в случае отсутствия такой необходимости).
	



К заявлению прилагаются следующие документы:
 (указывается перечень прилагаемых документов)
Результат предоставления муниципальной услуги, прошу предоставить:	
(указать способ получения результата предоставления муниципальной услуги).
 (
(дата)
) (
(подпись)
) (
(ФИО)
)



Заместитель главы города Прокопьевска
по строительству и жилищным вопросам                                       Н.В. Алехина







Приложение 3
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги
«Подготовка и утверждение документации 
по планировке территории» 


В администрацию города Прокопьевска
(Для заявителя юридического лица - полное наименование,	организационно-правовая форма, сведения о государственной регистрации, место нахождения, контактная информация: телефон, эл. почта;
Для заявителя физического лица - фамилия, имя, отчество, паспортные данные, регистрация по месту жительства, адрес фактического проживания телефон)
Заявление
об утверждении документации по планировке
территории
Прошу утвердить документацию по планировке территории ____________________________________________________________________, 
(вид и состав документации)

подготовленной на основании ______________________________________________
                                    (реквизиты решения о подготовке документации по планировке территории)




К заявлению прилагаются следующие документы:
 (указывается перечень прилагаемых документов)
Результат предоставления муниципальной услуги, прошу предоставить:
(указать способ получения)

 (
(дата)
) (
(подпись)
) (
(ФИО)
)


Заместитель главы города Прокопьевска
по строительству и жилищным вопросам                                       Н.В. Алехина
Приложение 4
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги
«Подготовка и утверждение документации 
по планировке территории» 

В администрацию города Прокопьевска
(Для заявителя юридического лица - полное наименование,	организационно-правовая форма, сведения о государственной регистрации, место нахождения, контактная информация: телефон, эл. почта;
Для заявителя физического лица - фамилия, имя, отчество, паспортные данные, регистрация по месту жительства, адрес фактического проживания телефон)
Заявление
об утверждении изменений в документацию по планировке территории
 Прошу утвердить изменения в документацию по планировке территории _______________________________________________________________, 
(вид и состав документации)
утвержденную _______________________________________________
(реквизиты (номер и дата) решения об утверждении документации по планировке территории)
____________________________________________________________________________________ (мотивированное обоснование необходимости внесения изменений в документацию по планировке территории)
_____________________________________________________________________________________
(цель внесения изменений в документацию по планировке территории из числа целей, предусмотренных пунктами 32 и 33 Правил подготовки документации по планировке территории, подготовка которой осуществляется на основании решений уполномоченных федеральных органов исполнительной власти, исполнительных органов субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления, принятия решения об утверждении документации по планировке территории, внесения изменений в такую документацию, отмены такой документации или ее отдельных частей, признания отдельных частей такой документации не подлежащими применению, а также подготовки и утверждения проекта планировки территории в отношении территорий исторических поселений федерального и регионального значения)
К заявлению прилагаются следующие документы:
(указывается перечень прилагаемых документов)

Результат предоставления муниципальной услуги, прошу предоставить: __________________________________________________

 (
(дата)
) (
(подпись)
) (
(ФИО)
)
Заместитель  главы  города Прокопьевска
по  строительству и жилищным вопросам                                       Н.В. Алехина
Приложение 5
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги
«Подготовка и утверждение документации 
по планировке территории» 
	

В администрацию города Прокопьевска
(Для заявителя юридического лица - полное наименование,	организационно-правовая форма, сведения о государственной регистрации, место нахождения, контактная информация: телефон, эл. почта;
Для заявителя физического лица - фамилия, имя, отчество, паспортные данные, регистрация по месту жительства, адрес фактического проживания телефон)
Заявление
об отмене документации по планировке территории или ее отдельных частей


Прошу отменить документацию по планировке территории или ее отдельные части _______________________________________________________________, 
(вид и состав документации)
утвержденную _______________________________________________
(реквизиты (номер и дата) решения об утверждении документации по планировке территории)

__________________________________________________________________________________
(перечень отдельных частей проекта планировки территории, подлежащих отмене)

____________________________________________________________________________________ (мотивированное обоснование необходимости отмены)

К заявлению прилагаются следующие документы:
 (указывается перечень прилагаемых документов)
Результат предоставления муниципальной услуги, прошу предоставить: __________________________________________________

 (
(дата)
) (
(подпись)
) (
(ФИО)
)

Заместитель  главы  города Прокопьевска
по  строительству и жилищным вопросам                                       Н.В. Алехина


Приложение 6
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги
«Подготовка и утверждение документации 
по планировке территории» 

В администрацию города Прокопьевска
(Для заявителя юридического лица - полное наименование,	организационно-правовая форма, сведения о государственной регистрации, место нахождения, контактная информация: телефон, эл. почта;
Для заявителя физического лица - фамилия, имя, отчество, паспортные данные, регистрация по месту жительства, адрес фактического проживания телефон)
Заявление
о признании отдельных частей документацию по планировке территории не подлежащими применению


Прошу признать отдельные части документацию по планировке территории не подлежащими применению 
_______________________________________________________________, 
(вид и состав документации )
утвержденную _______________________________________________
реквизиты (номер и дата) решения об утверждении документации по планировке территории отдельные части которой подлежат признанию не подлежащими применению


реквизиты решения (номер и дата) об утверждении проекта планировки территории, которым предусмотрена реконструкция существующих линейного объекта или линейных объектов, размещенных на основании такого проекта

__________________________________________________________________________________
(перечень отдельных частей проекта планировки территории, признаваемых не подлежащими применению)


____________________________________________________________________________________ 
(основание для признания отдельных частей проекта планировки территории не подлежащими применению)

К заявлению прилагаются следующие документы:
 (указывается перечень прилагаемых документов)


Результат предоставления муниципальной услуги, прошу предоставить: __________________________________________________
(указать способ получения предоставления муниципальной слуги)

 (
(дата)
) (
(подпись)
) (
(ФИО)
)





Заместитель  главы  города Прокопьевска
по  строительству и жилищным вопросам                                       Н.В. Алехина































Приложение 7
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги
«Подготовка и утверждение документации 
по планировке территории» 

В администрацию города Прокопьевска
(Для заявителя юридического лица - полное наименование,	организационно-правовая форма, сведения о государственной регистрации, место нахождения, контактная информация: телефон, эл. почта;
Для заявителя физического лица - фамилия, имя, отчество, паспортные данные, регистрация по месту жительства, адрес фактического проживания телефон)
	Заявление
об исправлении допущенных опечаток и ошибок
в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
_________	 20___ г.
1. Сведения о заявителе

	1.1
	Сведения о физическом лице, в случае если заявителем является физическое лицо:
	

	1.1.1
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	

	1.1.2
	Реквизиты документа, удостоверяющего личность
(не указываются в случае, если заявитель является индивидуальным предпринимателем)
	

	1.1.3
	Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя, в случае если заявитель является индивидуальным предпринимателем
	

	1.2





	Сведения о юридическом лице, в случае если заявителем является юридическое лицо

:
	







	1.2.1
	Полное наименование
	

	1.2.2
	Основной государственный регистрационный номер
	

	1.2.3
	Идентификационный номер налогоплательщика - юридического лица
	


2. Сведения о выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе, содержащем опечатку/ ошибку
	№
	Орган, выдавший решение
	Номер документа
	Дата документа

	
	
	
	


3. Обоснование для внесения исправлений 
	№
	Данные (сведения), указанные в решении
	Данные (сведения), которые необходимо указать в решении
	Обоснование с указанием реквизита (-ов) документа (-ов), документации, на основании которых принималось решение о выдаче решения


Прошу внести исправления в_______________________________________________, 
                                                                                                                          (наименование документа)
содержащий опечатку/ошибку.
Приложение: 	
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: 	
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:
	направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)"/ на региональном портале государственных и муниципальных услуг
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправления либо в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу:
	

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес:
	

	Указывается один из перечисленных способов



 (
(подпись)
)Дата

Заместитель  главы  города Прокопьевска
по  строительству и жилищным вопросам                                       Н.В. Алехина
Приложение 8
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги
«Подготовка и утверждение документации 
по планировке территории» 
	В администрацию города Прокопьевска
(Для заявителя юридического лица - полное наименование,	организационно-правовая форма, сведения о государственной регистрации, место нахождения, контактная информация: телефон, эл. почта;
Для заявителя физического лица - фамилия, имя, отчество, паспортные данные, регистрация по месту жительства, адрес фактического проживания телефон)
Заявление
о выдаче дубликата документа, выданного в результате предоставления муниципальной услуги
	 20___ г.

1. Сведения о заявителе
	1.1
	Сведения о физическом лице, в случае если заявителем является физическое лицо:
	

	1.1.1
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	

	1.1.2
	Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если заявитель является индивидуальным предпринимателем)
	

	1.1.3
	Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя, в случае если заявитель является индивидуальным предпринимателем
	

	1.2
	Сведения о юридическом лице, в случае если заявителем является юридическое лицо:
	

	1.2.1
	Полное наименование
	

	1.2.2
	Основной государственный регистрационный номер
	

	1.2.3
	Идентификационный номер
налогоплательщика - юридического лица
	



2. Сведения о выданном документе


	№
	Орган, выдавший решение
	Номер документа
	Дата документа

	
	
	
	




Прошу выдать дубликат:________________________________________________________ Приложение: 	
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: 	
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:

	направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)"/ на региональном портале государственных и муниципальных услуг
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправления либо в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу:
	

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес:
	

	Указывается один из перечисленных способов



 (
(подпись)
)(фамилия, имя, отчество (при наличии)
Дата


Заместитель  главы  города Прокопьевска
по  строительству и жилищным вопросам                                       Н.В. Алехина










Приложение 9
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги
«Подготовка и утверждение документации 
по планировке территории» 
	[image: ]

АДМИНИСТРАЦИЯ
ГОРОДА ПРОКОПЬЕВСКА
653000, Кемеровская область – Кузбасс,
 г. Прокопьевск, пр. Шахтеров, д.41
Тел./факс (3846) 67-42-53
e-mail: adm_prkp@inbox.ru
https://www.pearlkuz.ru
от_______________________№_______

	

	
	    (фамилия, имя, отчество, место жительства -  
     для физических лиц;
     полное наименование, место нахождения, 
     ИНН-для юридических лиц)


УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги
По результатам рассмотрения заявления о принятии решения о подготовке документации по планировке территории и представленных документов ____________________________________________
(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица- заявителя, дата направления заявления)
принято решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги «Подготовка и утверждение документации по планировке территории» в связи с:	__________________
(указываются основания отказа в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги)
	Дополнительно информируем о возможности повторного обращения в администрацию города Прокопьевска с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
	Настоящее уведомление может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления жалобы в администрацию города Прокопьевска, а также в судебном порядке.
Заместитель главы города Прокопьевска
по строительству и жилищным вопросам

Заместитель  главы  города Прокопьевска
по  строительству и жилищным вопросам                                       Н.В. Алехина
Приложение 10
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги
«Подготовка и утверждение документации 
по планировке территории» 
	[image: ]

АДМИНИСТРАЦИЯ
ГОРОДА ПРОКОПЬЕВСКА
653000, Кемеровская область – Кузбасс,
 г. Прокопьевск, пр. Шахтеров, д.41
Тел./факс (3846) 67-42-53
e-mail: adm_prkp@inbox.ru
https://www.pearlkuz.ru
от_______________________№_______

	

	
	    (фамилия, имя, отчество, место жительства -  
     для физических лиц;
     полное наименование, место нахождения, 
     ИНН-для юридических лиц)


УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в оказании муниципальной услуги
По результатам рассмотрения заявления о _____________________ и представленных документов	
(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица- заявителя,
дата направления заявления)
принято решение об отказе в оказании муниципальной услуги либо отклонении от утверждения документации по планировке территории и направлении ее на доработку в связи с:
	
(указываются основания отказа 
	Дополнительно информируем о возможности повторного обращения в администрацию города Прокопьевска с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
	Настоящее уведомление может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления жалобы в администрацию города Прокопьевска, а также в судебном порядке.

Заместитель главы города Прокопьевска
по строительству и жилищным вопросам

Заместитель  главы  города Прокопьевска
по  строительству и жилищным вопросам                                       Н.В. Алехина
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