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КЕМЕРОВСКАЯ ОБЛАСТЬ - КУЗБАСС

ПРОКОПЬЕВСКИЙ ГОРОДСКОЙ ОКРУГ

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ПРОКОПЬЕВСКА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от ______________№ ______

О внесении изменений в постановление
администрации города Прокопьевска 
 от 04.12.2024 №207-п «Об утверждении 
административного регламента 
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление сведений, документов и 
материалов, содержащихся в государственных 
информационных системах обеспечения 
градостроительной деятельности»


В соответствии со статьей 57 Градостроительного кодекса Российской Федерации, статьей 13 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ                        «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации города Прокопьевска от 25.03.2026 №46-п «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг на территории Прокопьевского городского округ Кемеровской области-Кузбасса»:
1.Изложить административный регламент предоставления  муниципальной услуги «Предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности», утвержденный постановлением администрации города Прокопьевска от 04.12.2024 №207-п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности» в новой редакции согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Пресс-секретарю главы города Прокопьевска (Т.К. Морогай) опубликовать настоящее постановление в газете «Шахтерская правда». Начальнику отдела информационных технологий и социальных коммуникаций администрации города Прокопьевска (И.В.Митина) разместить настоящее постановление в регистре муниципальных нормативных правовых актов Кемеровской области - Кузбасса и на официальном сайте администрации города Прокопьевска в сети «Интернет».
3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального обнародования.       
4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы города Прокопьевска по строительству и жилищным вопросам (Н.В.Алехина).


             Глава 
города Прокопьевска                                                        М.А.Шкарабейников




























[bookmark: _GoBack]

Приложение 
к постановлению администрации 
города Прокопьевска 
                                                                                      от _____________№ _______


Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности»

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования Административного регламента

Настоящий Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности» (далее - муниципальная услуга, Административный регламент).

1.2. Круг заявителей

[bookmark: P48]Муниципальная услуга предоставляется физическим лицам, юридическим лицам (далее - заявители), указанным в таблице №1 приложения к настоящему Административному регламенту.

1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее соответственно - категории (признаки) заявителей, Единый портал государственных и муниципальных услуг)

1.3.1. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг (далее - категории (признаки) заявителей).
1.3.2. Категории (признаки) заявителей определяются в соответствии с таблицей №1 приложения к настоящему Административному регламенту исходя из общих признаков заявителя, а также из результата предоставления муниципальной услуги, за предоставлением которой обратился указанный заявитель.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности.

2.2. Наименование органа, предоставляющего
муниципальную услугу

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется Управлением архитектуры и градостроительства администрации города Прокопьевска (далее - Уполномоченный орган). 
2.2.2.Предоставление муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ) осуществляется при наличии соглашения с таким МФЦ.
2.2.3. МФЦ, в которых организуется предоставление муниципальной услуги, не могут принимать решение об отказе в приеме заявления о предоставлении сведений, содержащихся в государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности на территории муниципального образования «Прокопьевский городской округ Кемеровской области-Кузбасса» (далее - заявление), и документов и (или) информации, необходимых для ее предоставления.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. При обращении заявителя за предоставлением сведений, содержащихся в государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности Кузбасса на территории муниципального образования «Прокопьевский городской округ Кемеровской области-Кузбасса», результатом предоставления муниципальной услуги является:
а) документ, содержащий сведения, содержащиеся в государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности Кузбасса на территории муниципального образования «Прокопьевский городской округ Кемеровской области-Кузбасса»  на бумажном носителе или  в электронной форме;
б) документ с мотивированным отказом в предоставлении сведений, содержащихся в государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности Кузбасса на территории муниципального образования «Прокопьевский городской округ Кемеровской области-Кузбасса» на бумажном носителе или в электронной форме.
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
2.3.2. Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, является:
а) документ, содержащий сведения, содержащиеся в государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности Кузбасса на территории муниципального образования «Прокопьевский городской округ Кемеровской области-Кузбасса». В состав реквизитов документа входят дата выдачи, регистрационный номер;
б) документ с мотивированным отказом в предоставлении сведений, содержащихся государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности Кузбасса на территории муниципального образования «Прокопьевский городской округ Кемеровской области-Кузбасса». В состав реквизитов документа входят дата выдачи, регистрационный номер.
2.3.3. Возможность оставления заявления без рассмотрения не предусмотрена.
2.3.4. Результаты предоставления муниципальной услуги могут быть получены почтовым отправлением, в МФЦ, в Уполномоченном органе при личном обращении с использованием государственной информационной системы «Комплексная информационная система оказания государственных и муниципальных услуг Кемеровской области-Кузбасса» (ГИС «КИСОГиМУ Кузбасса»).

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1.  Максимальный срок предоставления муниципальной услуги:
а) сведения, документы, материалы органом, предоставляющим муниципальную услугу, предоставляются в течение 5 рабочих дней со дня осуществления оплаты физическим или юридическим лицом;
б) по межведомственным запросам органов государственной власти Российской Федерации, органов государственной власти субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления сведения, документы и материалы, содержащиеся в государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности, предоставляются не позднее 5 рабочих дней со дня получения органом, предоставляющим муниципальную услугу, соответствующего межведомственного запроса.
в) в случае предоставления заявления и документов через многофункциональный центр муниципальная услуга предоставляется в течении 5 рабочих дней, срок исчисляется со дня передачи многофункциональным центром заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, в орган, уполномоченный на предоставление услуги.
2.4.2.Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, составляет 1 рабочий день с даты принятия решения.

2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении
муниципальной услуги, и способы ее взимания

2.5.1.Взимание государственной пошлины или иной платы за предоставление муниципальной услуги, за исключением случаев, когда федеральными законами установлено, что указанные в запросе сведения, документы, материалы предоставляются без взимания платы, производится в соответствии с разделом III Постановления Правительства Российской Федерации от 13.03.2020 №279 «Об информационном обеспечении градостроительной деятельности», а именно:
а) 100 рублей - за предоставление копии одного документа, материала в электронной форме (за исключением материалов и результатов инженерных изысканий);
б) 100 рублей - за каждую сторону листа формата A4 копии документов, материалов в бумажной форме (за исключением материалов и результатов инженерных изысканий);
в) 5000 рублей - за предоставление копии материалов и результатов инженерных изысканий в электронной форме (вне зависимости от количества листов);
[bookmark: P139]г) 5000 рублей - за предоставление копии материалов и результатов инженерных изысканий в бумажной форме и 100 рублей - за каждую сторону листа формата A4 копии таких материалов и результатов;
д) 1000 рублей - за предоставление сведений об одном земельном участке (части земельного участка) за каждые полные (неполные) 10000 кв. метров площади такого участка и (или) дополнительный контур (для многоконтурных земельных участков) в электронной форме;
е) 1000 рублей - за предоставление сведений об одном земельном участке (части земельного участка) за каждые полные (неполные) 10000 кв. метров площади такого участка и (или) дополнительный контур (для многоконтурных земельных участков) и 100 рублей - за каждую сторону листа формата A4 таких сведений в бумажной форме;
ж) 1000 рублей - за предоставление сведений об одном объекте капитального строительства в электронной форме;
з) 1000 рублей - за предоставление сведений об одном объекте капитального строительства и 100 рублей - за каждую сторону листа формата A4 таких сведений в бумажной форме;
и) 1000 рублей - за предоставление сведений о неразграниченных землях за каждые полные (неполные) 10000 кв. метров площади таких земель в электронной форме;
к) 1000 рублей - за предоставление сведений о неразграниченных землях за каждые полные (неполные) 10000 кв. метров площади таких земель и 100 рублей - за каждую сторону листа формата A4 таких сведений в бумажной форме;
л) 100 рублей - за предоставление сведений, размещенных в информационной системе, не указанных в подпунктах «д« -«к» настоящего пункта, в электронной форме и 100 рублей - за каждую сторону листа формата A4 таких сведений в бумажной форме.
2.5.2. В случае если материалы предоставляются в бумажном формате, отличном от формата A4, стоимость рассчитывается исходя из количества полных или неполных листов формата A4, необходимых для размещения указанного материала.
2.6.3. Оплата за оказание услуги  взимается безналичным способом путем перечисления на счет Уполномоченного органа.

2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче
заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги
и при получении результата предоставления муниципальной
услуги

2.6.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления составляет 15 минут.
2.6.2. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата муниципальной услуги составляет 15 минут.

2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении
муниципальной услуги

Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, составляет 1 рабочий день с даты поступления заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Уполномоченный орган.

2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется
муниципальная услуга

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга размещены на официальном сайте Уполномоченного органа. В случае отсутствия возможности размещения на официальном сайте Уполномоченного органа, требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга размещаются на официальном сайте администрации города Прокопьевска.

2.9. Показатели качества и доступности муниципальной услуги

Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещен на официальном сайте Уполномоченного органа. В случае отсутствия возможности размещения на официальном сайте Уполномоченного органа, перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещается на официальном сайте администрации города Прокопьевска.

2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги,
в том числе учитывающие особенности предоставления
муниципальных услуг в многофункциональных центрах
и особенности предоставления муниципальных услуг
в электронной форме

2.10.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
2.10.2. При предоставлении муниципальной услуги используется государственная информационная система «Комплексная информационная система оказания государственных и муниципальных услуг Кемеровской области-Кузбасса» (ГИС «КИСОГиМУ Кузбасса»).
2.10.3. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ возможно при наличии заключенного соглашения о взаимодействии между администрацией города Прокопьевска и МФЦ. 
2.10.4. Уполномоченный орган обеспечивает информирование заявителей о возможности получения муниципальной услуги на базе МФЦ. В случае подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги в МФЦ непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляется Уполномоченным органом.
2.10.5. Возможность предоставления законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, результатов предоставления муниципальной услуги  в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе в случае, если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении государственной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично, не предусмотрена.
2.10.6. Порядок предоставления результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставления законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем не предусмотрен.
2.10.7. Возможность предоставления муниципальной услуги в МФЦ, в том числе возможность принятия МФЦ решения об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги (в случае, если заявление о предоставлении муниципальной  услуги может быть подан в МФЦ) не предусмотрена.
2.10.8.Возможность выдачи заявителю результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ, в том числе выдачи документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальных услуг органами, предоставляющими услуги, а также выдачи документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих услуги, предусмотрена.

2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги

2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен предоставить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе приведен в таблице №2 приложения к настоящему Административному регламенту.
2.11.2. Формы запросов о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги приведены в приложении к Административному регламенту.

2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.12.1. Перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
а) документ, удостоверяющий личность заявителя, содержит подчистки и исправления текста, которые не заверены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
б) срок действия документа, удостоверяющего личность, истек на дату подачи заявления. 
2.12.2.  Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
2.12.3. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
а) запрос, межведомственный запрос не содержит информации, указанной в п. 8 Правил ведения государственных информационных систем обеспечения градостроительной деятельности, утвержденных Постановления Правительства Российской Федерации от 13.03.2020 № 279 «Об информационном обеспечении градостроительной деятельности»;
б) запрос не отвечает требованиям п. 10 и п. 11 Правил ведения государственных информационных систем обеспечения градостроительной деятельности, утвержденных Постановления Правительства Российской Федерации от 13.03.2020 № 279 «Об информационном обеспечении градостроительной деятельности»;;
в) запрос осуществляется в отношении сведений, документов, материалов, которые в соответствии с законодательством Российской Федерации содержат информацию, доступ к которой ограничен и пользователь не имеет права доступа к ней;
г) по истечении 7 рабочих дней со дня направления пользователю уведомления об оплате предоставления сведений, документов, материалов информация об осуществлении пользователем оплаты предоставления сведений, документов, материалов у Уполномоченного  органа отсутствует или оплата предоставления сведений, документов, материалов осуществлена не в полном объеме;
д) запрашиваемые сведения, документы, материалы отсутствуют в информационной системе на дату рассмотрения запроса, межведомственного запроса.
2.12.4. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги с учетом категории (признаков) заявителя приведены в таблице № 3 приложения к Административному регламенту.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур

3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур

Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур:
а) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б) профилирование заявителя, заключающееся в анкетировании заявителя в целях определения категории (признаков) заявителя;
в) получение сведений посредством Федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия»;
г) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
д) предоставление результата муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме (в случае, если муниципальная услуга предполагает предоставление в упреждающем (проактивном) режиме) не предусмотрено.

3.1.1. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Представление заявителем документов и запроса, оформленного в соответствии с образцом (форма №1 приложения к Административному регламенту), осуществляется в Уполномоченном органе, почтовым отправлением, в МФЦ, с использованием государственной информационной системы «Комплексная информационная система оказания государственных и муниципальных услуг Кемеровской области-Кузбасса» (ГИС «КИСОГиМУ Кузбасса»).
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно приведены в таблице №2 приложения к Административному регламенту.
Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе приведены в таблице №2 приложения к Административному регламенту.
Способами установления личности (идентификации) заявителя при взаимодействии с заявителями являются:
а) в Уполномоченном органе, в МФЦ - паспорт гражданина Российской Федерации или иной документ, удостоверяющий личность заявителя.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов приведен в таблице №3 приложения к административному регламенту.
Муниципальная услуга не предусматривает возможности приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя, независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).
Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, составляет 1 рабочий день с даты подачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.1.2.Профилирование заявителя, заключающееся в анкетировании заявителя в целях определения категории (признаков) заявителя

Категория заявителя определяется путем анкетирования заявителя, в процессе которого устанавливается результат муниципальной услуги, за предоставлением которого он обратился, а также признаки заявителя. Критерии, направленные на определение признаков заявителя, приведены в таблице №1 приложения  к настоящему Административному регламенту.
Профилирование осуществляется:
а) в Уполномоченном органе;
б) в МФЦ,
в) с использованием государственной информационной системы «Комплексная информационная система оказания государственных и муниципальных услуг Кемеровской области-Кузбасса» (ГИС «КИСОГиМУ Кузбасса»).
По результатам получения ответов от заявителя на вопросы анкетирования определяется полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с настоящим Административным регламентом.

3.1.3. Получение сведений посредством Федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия»

Для получения муниципальной услуги необходимо направление следующих межведомственных информационных запросов:
а) межведомственный запрос «Предоставление выписки из ЕГРН в форме электронного документа». Поставщиком сведений является Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Кемеровской области – Кузбассу.
Направляемые в запросе сведения: кадастровый номер объекта недвижимости, реестровый номер зоны с особыми условиями использовании территории.
Запрос направляется в течение 1 рабочего дня с даты возникновения основания для его направления. Запрос о предоставлении сведений, содержащихся в ЕГРН, посредством обеспечения доступа к ФГИС ЕГРН представляется в электронной форме путем заполнения формы запроса, размещенной в личном кабинете и на едином портале.
Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Кемеровской области – Кузбассу представляет запрашиваемые сведения в течении 2 рабочих дней с момента направления межведомственного запроса.
б) межведомственный запроса «Предоставление выписки из ЕГРЮЛ, ЕГРИП в форме электронного документа». Поставщиком сведений является Федеральная налоговая служба.
Основанием для направления запроса является непредставление заявителем документов.
Запрос направляется в течение 1 рабочего дня с даты возникновения основания для его направления. Предоставление содержащихся в ЕГРЮЛ/ЕГРИП сведений о конкретном юридическом лице/индивидуальном предпринимателе в форме электронного документа осуществляется в режиме реального времени с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) или Интернет-сервиса ФНС России, размещенного на официальном сайте ФНС России в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

3.1.4. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги

Решение о предоставлении муниципальной услуги принимается Уполномоченным органом при выполнении каждого из следующих критериев принятия решения:
а) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
в) предоставление результата муниципальной услуги.
Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведен в таблице № 3 приложения к Административному регламенту.
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня с даты получения Уполномоченным органом всех сведений.

3.1.5. Предоставление результата муниципальной услуги

Предоставление результата муниципальной услуги.
Способы получения результата предоставления муниципальной услуги:
а) почтовым отправлением, в Уполномоченном органе, в МФЦ - документ, содержащий сведения, содержащиеся в государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности Кузбасса» на территории муниципального образования «Прокопьевский городской округ Кемеровской области-Кузбасса» с использованием государственной информационной системы «Комплексная информационная система оказания государственных и муниципальных услуг Кемеровской области-Кузбасса» (ГИС «КИСОГиМУ Кузбасса»);
б) почтовым отправлением, в Уполномоченном органе, в МФЦ - документ с мотивированным отказом в предоставлении сведений, содержащихся в государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности Кузбасса» на территории муниципального образования «Прокопьевский городской округ Кемеровской области-Кузбасса» с использованием государственной информационной системы «Комплексная информационная система оказания государственных и муниципальных услуг Кемеровской области-Кузбасса» (ГИС «КИСОГиМУ Кузбасса»).
Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 5 рабочих дней с даты принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.
Возможность предоставления Уполномоченным органом, предоставляющим муниципальную услугу, или МФЦ результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) не предусмотрена.

3.1.6. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме (в случае, если муниципальная услуга предполагает предоставление в упреждающем (проактивном) режиме)

Возможность предварительной подачи заявителем заявления о предоставлении ему муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме или подачи заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги после осуществления органом, предоставляющим муниципальную услугу, мероприятий в соответствии с пунктом 1 части 1 статьи 7.3 Федерального закона № 210-ФЗ,  не предусмотрена.

4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги

Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о
предоставлении муниципальной услуги осуществляется:
- при личном обращении в уполномоченный орган;
- посредством почтового отправления (в случае поступления запроса заявителя о статусе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги);
- посредством телефонной связи.














Приложение 
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление сведений, документов и материалов, 
содержащихся в государственных информационных 
системах обеспечения градостроительной деятельности»

1.Перечень условных обозначений и сокращений

1. Условные сокращения:
1.1. Услуга - муниципальная услуга «Предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности»;
1.2. Запрос – заявление о предоставлении сведений, документов и материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности;
1.3.Заявитель - физические лица, юридические лица;
1.4. Документы - документы и (или) информация, необходимые для предоставления Услуги.
2. Условные обозначения:
2.1.ПС - документы подаются посредством почтовой связи;
2.2. УО – документы подаются в Уполномоченный орган;
2.3. МФЦ - документы подаются через МФЦ;
2.4.ГИС «КИСОГиМУ Кузбасса» - государственная информационная система «Комплексная информационная система оказания государственных и муниципальных услуг Кемеровской области-Кузбасса».

[bookmark: P827]2. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

[bookmark: P225]Таблица № 1

	№
	Наименования отдельных признаков заявителей
	Идентификатор категории (признака) заявителя
	Перечень результатов предоставления муниципальной услуги

	1.
	физическое лицо, обратился лично
	А
	а) документ, содержащий сведения, содержащиеся в государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности Кузбасса на территории муниципального образования «Прокопьевский городской округ Кемеровской области-Кузбасса»  на бумажном носителе или  в электронной форме;
б) документ с мотивированным отказом в предоставлении сведений, содержащихся в государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности Кузбасса на территории муниципального образования «Прокопьевский городской округ Кемеровской области-Кузбасса» на бумажном носителе или в электронной форме.


	2.
	физическое лицо, обратился законный представитель
	Б
	

	3.
	юридическое лицо, представитель заявителя, имеющий право выступать от имени юридического лица без доверенности
	В
	

	4.
	юридическое лицо, представитель заявителя, имеющий право выступать от имени юридического лица по доверенности
	Г
	



3. Исчерпывающий перечень документов, необходимых
для предоставления Услуги

[bookmark: P247]Таблица №2

	№
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	Перечень необходимых для предоставления Услуги документов
	Способы подачи документов, требования к представлению документов

	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно

	1.
	А - Г
	запрос
	УО, МФЦ, ПС -оригинал документа,
ГИС «КИСОГиМУ Кузбасса» – электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG.

	2.
	А - Г
	документ, удостоверяющий личность
	УО, МФЦ- предъявление оригинала документа; 
ПС- копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, ГИС «КИСОГиМУ Кузбасса» – электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG.

	3.
	Б, Г
	доверенность, подтверждающая полномочия представителя заявителя
	УО, МФЦ- предъявление оригинала документа; 
ПС- копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, ГИС «КИСОГиМУ Кузбасса» – электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG.

	4.
	А - Г
	реквизиты необходимых сведений, документов, материалов и (или) указывает кадастровый номер (номера) земельного участка (участков), и (или) адрес (адреса) объектов недвижимости, и (или) сведения о границах территории, в отношении которой запрашиваются сведения, документы, материалы, которые должны содержать графическое описание местоположения границ этой территории, перечень координат характерных точек этих границ в системе координат, установленной для ведения Единого государственного реестра недвижимости
	УО, МФЦ- предъявление оригинала документа; 
ПС- копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации., ГИС «КИСОГиМУ Кузбасса» – электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG. 

	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

	1.
	А-Г
	сведения из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости, об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости
	УО, МФЦ, ПО- предъявление оригинала документа, ГИС «КИСОГиМУ Кузбасса» – электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG.

	8
	В, Г
	выписка, содержащая сведения из ЕГРЮЛ/ЕГРИП
	УО, МФЦ, ПО- предъявление оригинала документа, ГИС «КИСОГиМУ Кузбасса» – электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG.



4. Исчерпывающий перечень оснований
для отказа в приеме заявления и документов, необходимых
для предоставления Услуги, оснований для приостановления
предоставления Услуги или отказа в предоставлении Услуги

[bookmark: P323]Таблица №3

	№
	Перечень оснований
	Идентификатор категорий (признаков) заявителей

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги

	1.
	документ, удостоверяющий личность заявителя, содержит подчистки и исправления текста, которые не заверены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации
	А-Г

	2
	срок действия документа, удостоверяющего личность, истек на дату подачи заявления
	А – Г

	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления Услуги

	Основания для приостановления предоставления Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении Услуги

	1.
	запрос, межведомственный запрос не содержит информации, указанной в п. 8 Правил ведения государственных информационных систем обеспечения градостроительной деятельности, утвержденных Постановления Правительства Российской Федерации от 13.03.2020 № 279 «Об информационном обеспечении градостроительной деятельности»
	А - Г

	2.
	запрос не отвечает требованиям п. 10 и п. 11 Правил ведения государственных информационных систем обеспечения градостроительной деятельности, утвержденных Постановления Правительства Российской Федерации от 13.03.2020 № 279 «Об информационном обеспечении градостроительной деятельности»;
	А - Г

	3.
	запрос осуществляется в отношении сведений, документов, материалов, которые в соответствии с законодательством Российской Федерации содержат информацию, доступ к которой ограничен и пользователь не имеет права доступа к ней
	А - Г

	4.
	по истечении 7 рабочих дней со дня направления пользователю уведомления об оплате предоставления сведений, документов, материалов информация об осуществлении пользователем оплаты предоставления сведений, документов, материалов у Уполномоченного  органа отсутствует или оплата предоставления сведений, документов, материалов осуществлена не в полном объеме
	А – Г

	5
	запрашиваемые сведения, документы, материалы отсутствуют в информационной системе на дату рассмотрения запроса, межведомственного запроса
	А - Г























5. Формы заявления и документов, необходимых
для предоставления Услуги

ФОРМА №1
Начальнику Управления архитектуры и 
градостроительства администрации города
Прокопьевска
 _______________________________________

 от кого: ______________________________
Ф.И.О. или наименование юридического
_______________________________________
 лица (индивидуального предпринимателя),
  _______________________________________
 _______________________________________
юридический и почтовый адреса; телефон

[bookmark: P887]Запрос
о предоставлении сведений, содержащихся
в государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности

В  соответствии с  ч.  6  ст.  57  Градостроительного  кодекса  Российской Федерации,  прошу предоставить    сведения     из    государственной информационной    системы    обеспечения градостроительной деятельности, а именно:
__________________________________________________________________
(указать раздел информационной системы, запрашиваемые сведения о развитии территории, застройке территории, земельном участке, объекте капитального строительства и т.п.)
_________________________________________________________________.
Данные сведения просьба предоставить в  бумажном  и (или) электронном  виде(ненужное зачеркнуть) ______________________________
            по почте/лично (представителю)

О стоимости предоставления услуги проинформирован.

_________________                           _________________
дата                                            подпись


Заместитель  главы  города Прокопьевска
по  строительству и жилищным вопросам                          Н.В. Алехина
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